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6° REGIAO - PARA E AMAPA

1. APRESENTAGAO DA CARTA DE SERVICOS DO CRQ 6* REGIAO PARA E AMAPA AO
CIDADAO

Esta carta de servigo tem por finalidade informar aos usuarios, de forma concisa, porém clara,
sobre os servigos prestado. Pretende-se esclarecer o caminho a ser seguido na solicitagdo de cada
servigo, seguindo os principios da regularidade, continuidade, efetividade, seguranga, atualidade,
generalidade, transparéncia e cortesia.

Seguimos a adequagéao da Lei n°13.460 de 2017 para elaboragéo desta Carta de Servigo, a
qual é atualizada periodicamente conforme apresentar-se necessario para adequacdes as novas
normativas.

Respeitando o nosso horario de atendimento aos usuarios, a prioridade do atendimento é
realizada conforme a ordem de chagada, sendo observado presencialmente o atendimento prioritario
as pessoas com deficiéncia, os idosos com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos, as gestantes,
as lactantes, as pessoas com criangas de colo e os obesos, conforme consta em Lei 10.048/2000.

O atendimento ao publico é realizado na sede do CRQ VI, na Avenida Senador Lemos, n°.
443. Edificio Village Executive - 8° andar, Sala 805. Bairro: Umarizal, Belém, Para.

A previsédo do tempo de espera é de 30 minutos conforme a ordem de chegada, porém nao
€ possivel prever esse tempo objetivando respeitar as prioridades em conformidade com a Lei.

Os mecanismos de comunicagao e consulta sobre o andamento do servico solicitado se faz
via atendimento telefbnico, e-mail, Sistema de Chamados e de forma informativa pelo WhatsApp.
Assim sendo, os usuarios também poderdo se manifestar via canal da ouvidoria com acesso ao site
(e-SIC e-0OUV), telefone e e-mail.

Canal de comunicacao via telefone, e-mail, Sistema de Chamados e enderecos para
atendimento:

Belém - PA:

Endereco: Avenida Senador Lemos, n°. 443. Edificio Village Executive - 8° andar, Sala 805. Bairro:
Umarizal, CEP 66.050-000.

Site: www.crqg6.org.br

Telefone: (91) 3224-6411 e 3223-0906

Email: atendimento@crq6.org.br

Sistema de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php

WhatsApp: (91) 98080-9378 e 98253-9718

Horario de funcionamento: Segunda a Sexta-feira das 08:00 as 12:00h 13:00 as 17:00h.

Delegacia do Amapa:

Endereco: Av. Procopio Rola, n® 1422 CEP: 68906-010 — Macapa -AP
Telefone: (96) 3222- 2225

E-mail: jose.juca@crqg6.org.br

Horario de Funcionamento: Segunda a Sexta das 08:00 as 18:00h
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CONSELHO REGIONAL DE QUIMICA
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2. SERVIGCOS PARA PROFISSIONAIS

2.1. REGISTRO DE PROFISSIONAL

Todo profissional que esteja em exercicio profissional deve ser registrado em
conselho de classe competente para fiscalizagéo e seguranga profissional, e de toda a
sociedade. No caso dos formados na area da Quimica, tanto em nivel médio quanto em
nivel superior, devem obrigatoriamente registrar-se no Conselho Regional de Quimica da
regido onde trabalham, ou seja no estado no qual exercem a atividade profissional. O
registro no CRQ 6% REGIAO — PA/AP ¢é exigido a todos os profissionais atuantes nos
estados do Para e Amapa, ndo somente aos responsaveis técnicos que assinam pela
empresa.

Para a pessoa fisica registrar-se no Conselho Regional de Quimica como
profissional é necessario que tenha concluido Curso Superior ou Técnico na area da
Quimica. O profissional que ja tenha colado grau podera solicitar o Registro Definitivo
ou Licencga Provisoria seguindo as orientagdes:

Registro Definitivo - com expedigdo de Carteiras Definitivas € concedido ao
profissional portador de Diploma devidamente registrado no MEC (para estar com o
diploma em maos é necessario ja ter colado grau).

Licenca Provisoria - com Expedicao de Cédula Proviséria, no caso da pessoa fisica ter
colado grau e apresentar o certificado de conclusédo de curso, indicando que aguarda a
emissao do diploma, sera expedida a licenga proviséria com validade de 180 dias,
prorrogavel pelo mesmo periodo.

Licenca Provisoria por Intermédio da Instituicdo de Ensino - com Expedicdo de
Cédula Proviséria, no caso da pessoa fisica egressa no ultimo semestre para conclusao
do curso. Esta Licenga deve ser solicitada pela Instituicdo de Ensino, por meio de
representante, e sera expedida a licenga provisoria com validade de até 30 dias apos
conclusdo do curso, prorrogavel apenas se comunicado pelo usuario com antecedéncia
de 30 dias da inicialmente prevista, conforme os termos da RN 296 do CFQ e Resolugao
Ordinaria CFQ n°® 30.721/2021.

Verifique se seu curso j& é registrado no CRQ 62 REGIAO - PA/AP
https://crg6.org.br/site/home/Instituicoes

Verifique se seu Curso Superior ou de Técnico é da area da Quimica consultando a RN
300/22 do CFQ e a RN 137/93 do CFQ.

2.1.1. Registro Definitivo de Profissional

E o registro concedido a profissionais diplomados por instituigdo de ensino
(escolas e faculdades/ universidades), para exercicio legal da profissao.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

2. Diploma do curso de formagéo na area da Quimica, com registro no érgao de educagao
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competente;

3. Histérico escolar do curso de formagao na area da Quimica;

Documento de identificagdo emitido por 6rgéao publico (RG frente e verso);
5. Cadastro de pessoa fisica (CPF);

6. Comprovante de tipo sanguineo;

7. Comprovante de enderego, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz ou
telefone;

8. Titulo de Eleitor
9. Quitagao do Servigo Militar

10. 2 fotos iguais 3x4 frontal, colorida, recente, ndo reutilizada, sem adornos, com fundo
claro (ndo aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementagao dos
documentos.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de registro o processo com a documentagao seguira para apreciagao na reuniao
plenaria mensal do Conselho. A Carteira Profissional de Quimico sera concluida em 30
dias uteis, apds a reuniao.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o recebimento
o profissional deve colocar sua impresséo digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

Alguns cursos de algumas instituicbes de ensino requerem que as atribui¢cdes
profissionais sejam fixadas individualmente pelo CFQ. Desta forma no momento da
analise e emisséao do registro, sera requisitado ao profissional, o envio das Ementas das
Disciplinas Cursadas e Conteudos Programaticos. Com o recebimento destes é emitido
uma Licenga Provisdria até que o CFQ retorne com as atribui¢cdes definidas. Apds retorno
do CFQ faremos contato com o profissional para andamento do registro definitivo. Caso
profissional ndo encaminhe documentos solicitados o processo permanecera sem
finalizagdo do registro por motivo de falta de documentos.

PRAZO

30 dias uteis apo6s a reunido plenaria de registros.
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DOCUMENTO EXPEDIDO

Carteira de Quimico e Cédula de Quimico definitivos, ou seja, sem prazo de
validade.

Em casos de ANALISE INDIVIDUAL para fixacdo das atribuicdes pelo CFQ, apoés
entrega de documentos complementares solicitados, sera emitido uma Cédula Provisoéria
referente a Licencga Proviséria, com validade de 180 dias, podendo ser revalidada por
igual periodo mediante requerimento profissional.

CUSTO

As seguintes taxas sao cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA REGISTRO NO CONSELHO R$: 61,79
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

A anuidade sera cobrada de acordo com o grau de instru¢ao (superior ou
médio), podendo ser proporcional a solicitagdo do registro e com desconto de acordo
com a situagao do profissional segundo a Resolugdo Normativa 330/2024 do CFQ.

RETIRADA DO DOCUMENTO

Por ser um documento oficial € obrigatério a coleta da assinatura e impresséo
digital na cédula e carteira profissional. A Carteira e a Cédula de Quimica, apenas
poderdo ser retiradas com as fotos coladas na sede. As fotos deverédo ser iguais,
tamanho 3X4, frontal, coloridas, recentes, ndo reutilizadas, sem adornos, com fundo
claro (n&o aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para profissionais diplomados nos Estados do Para e Amapa, o CRQ VI
processara o registro quando a escola e o curso estiverem cadastrados no
Conselho.

2. Para profissionais diplomados em outra jurisdigdo, somente sera processado o
registro apos confirmagao do cadastro da escola e do curso junto ao CRQ onde
esta sediada a instituicdo.

3. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
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tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

4. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou 0
para conclusao do registro sera estendido a 30 uteis dias apds o envio de todos
os documentos faltantes.

5. Relembramos que em alguns cursos de algumas Instituicbes de ensino é
requerido pelo CFQ que as atribui¢gdes profissionais sejam fixadas pelo proprio
CFQ, desta forma no momento que o setor de emissio de carteiras identificar tal
situacao, o profissional sera requisitado para que envie Ementas das Disciplinas
Cursadas e Conteudos Programaticos. Apds o envio destes sera emitido uma
CP por motivo de Analise Individual. Esclarecendo que a licenga provisoria
confere ao egresso de curso eminentemente da area da quimica sua intengao
de registrar-se como profissional, podendo trabalhar na area da quimica. Porém,
nao tera o direito de responsabilizar-se tecnicamente pela atividade desenvolvida
e pelas possiveis atribuicbes a serem definidas, considerando, sobretudo, a
Resolugdo Normativa CFQ n.° 36/74.

2.1.2. Licenga Provisoria de Profissional

E o registro concedido a profissionais, para exercicio legal da profissdo, que
concluiram curso na instituicdo de ensino (escolas e faculdades/ universidades), porém
o diploma n&o foi emitido.

DOCUMENTAGAO

Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

Documento de identificagao emitido por érgéao publico (RG frente e verso);
Cadastro de pessoa fisica (CPF);
Comprovante de tipo sanguineo;

Comprovante de enderego, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz ou
telefone;

Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;
Histérico escolar do curso de formagao na area da Quimica;

Declaragao atualizada de conclus&o do curso, na qual conste data de colagao de grau
realizada e informacao de que o diploma encontra-se em tramite.

Apresentar pessoalmente na retirada dos documentos 2 fotos iguais 3x4 frontal,
colorida, recente, néo reutilizada, sem adornos, com fundo claro (néo aceitamos foto
digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php
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Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementacéo dos
documentos.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de registro o processo com a documentagéo seguira para apreciagao na reunido
plenaria mensal do Conselho. A Carteira Profissional de Quimico sera concluida em 30
dias uteis, apds a reuniao.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o recebimento
o profissional deve colocar sua impresséo digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

Alguns cursos de algumas instituicbes de ensino requerem que as atribui¢cdes
profissionais sejam fixadas individualmente pelo CFQ. Desta forma no momento da
analise e emissao do registro, sera requisitado ao profissional, o envio das Ementas das
Disciplinas Cursadas e Conteudos Programaticos. Com o recebimento destes e do
diploma é emitido uma Licenga Proviséria até que o CFQ retorne com as atribuigdes
definidas. Apoés retorno do CFQ faremos contato com o profissional para andamento do
registro definitivo. Caso profissional ndo encaminhe documentos solicitados o processo
permanecera sem finalizagado do registro por motivo de falta de documentos.

PRAZO
30 dias uteis apos a reunido plenaria de registros.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Cédula Provisoéria com validade de 180 dias.

Em casos de ANALISE INDIVIDUAL para fixac&o das atribuicées pelo CFQ, apds
entrega de documentos complementares solicitados, sera emitido uma Cédula Proviséria
referente a Licenca Proviséria, com validade de 180 dias, podendo ser revalidada por
igual periodo mediante requerimento profissional.

CUSTO
As seguintes taxas sao cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA REGISTRO NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

A anuidade sera cobrada de acordo com o grau de instrugdo (superior ou
médio), podendo ser proporcional a solicitagdo do registro e com desconto de acordo
com a situagao do profissional segundo a Resolugdo Normativa 330/2024 do CFQ.

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

RETIRADA DO DOCUMENTO

Por ser um documento oficial € obrigatorio a coleta da assinatura e impressao
digital na cédula e carteira profissional. A Cédula de Quimica, apenas sera retirada com
a foto colocada na sede.
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6° REGIAO - PARA E AMAPA

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagao por escrito

podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apdés o recebimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema

de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1.

2.2.

Para profissionais diplomados nos Estados do Para e Amapa, o CRQ VI
processara o registro quando a escola e o curso estiverem cadastrados no
Conselho.

Para profissionais diplomados em outra jurisdicao, somente sera processado o
registro apds confirmacgao, pelo CRQ VI, do cadastro da escola e do curso junto
ao CRQ onde esta sediada a instituigao.

Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

Relembramos que em alguns cursos de algumas Instituicbes de ensino é
requerido pelo CFQ que as atribui¢gdes profissionais sejam fixadas pelo proprio
CFQ, desta forma no momento que o setor de emissio de carteiras identificar tal
situacao, o profissional sera requisitado para que envie Ementas das Disciplinas
Cursadas e Conteudos Programaticos. Apos o envio destes sera emitido uma
CP por motivo de Analise Individual. Esclarecendo que a licenga provisoria
confere ao egresso de curso eminentemente da area da quimica sua intengéo
de registrar-se como profissional, podendo trabalhar na area da quimica. Porém,
nao tera o direito de responsabilizar-se tecnicamente pela atividade desenvolvida
e pelas possiveis atribuicbes a serem definidas, considerando, sobretudo, a
Resolugdo Normativa CFQ n.° 36/74.

REATIVAGAO

Profissionais que estdo com o registro inativo e voltam a atuar na area da

Quimicas, devem solicitar a reativagéo do registro.

DOCUMENTAGAO

1.

Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

Documento de identificagcdo emitido por érgdo publico (identidade, frente e
Verso);

Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;

Comprovante de endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz
ou telefone;

9 Avenida Senador Lemos, 443- Edificio Village Executive @ Www.crq6.org.br

- Sala 805- Umarizal - CEP: 66050.-000. Belém, Para.
(. (91) 3223-0906/ 3224-6411 4 atendimento@crqg6.org.br



https://crq6.org.br/chamados/index.php

6° REGIAO - PARA E AMAPA

5. Apresentar pessoalmente 2 fotos iguais 3%4 frontal, coloridas, recentes, nao
reutilizadas, sem adornos, com fundo claro (ndo aceitamos foto digital, nem
impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de registro o processo com a documentagéo seguira para apreciagao na reunido
plenaria mensal do Conselho. A Carteira Profissional de Quimico sera concluida em 30
dias uteis, apds a reuniao.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser pelo préprio profissional ou com autorizagdo por escrito
pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o receimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CUSTO

As seguintes taxas sao cobradas juntamente com a anuidade:

TAXA PARA REATIVACAO NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79 (quando do extravio da carteira,
ou quando a carteira apresentar mais de 15 anos de expedigéo)

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65
A anuidade sera cobrada de acordo com o nivel (superior ou médio), podendo ser
proporcional ao més da solicitacdo da reativagao.

PRAZO
30 dias uteis apos a reunido plenaria de registros.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Nova Carteira de Quimico e Cédula de Quimico definitivos com anotagéao naquela
da data de reativagao da carteira, ou no caso de ndo precisar emitir outra carteira sera
realizado uma anotagéo sobre a reativagdo dentro da Carteira de Quimico antiga. O
numero de registro permanece 0 mesmo.

RETIRADA DO DOCUMENTO FINALIZADO

Por ser um documento oficial € obrigatorio a coleta da assinatura e impressao
digital na cédula e carteira profissional. A Cédula de Quimica, apenas sera retirada com
a foto colocada na sede.

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o receimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO
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Para verificar o andamento do servico podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. RN n°222/2009 Art. 10 — “As Carteiras Profissionais do Quimico anteriores a
2004, caducaram em janeiro de 2006”, devendo o profissional solicitar novas
carteiras.

2.3. RETORNO DE REGISTRO

O profissional que foi transferido para outro CRQ podera solicitar o retorno ao
CRQVI.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

2. Documento de identificagdo emitido por 6rgéo publico (identidade, frente e
Verso);

3. Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;

4. Comprovante de enderego, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz

ou telefone;

Comprovante de Quitacio da ultima anuidade quitada no CRQ;

6. Apresentar 2 fotos iguais 3x4 frontal, coloridas, recentes, ndo reutilizadas, sem
adornos, com fundo claro (ndo aceitamos foto digital, nem impressas em papel
comum).

£

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apdés o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e caso
necessario retornaremos solicitando complementacdo dos documentos.

E realizado contato com o CRQ no qual o profissional esta registrado solicitando
o retorno do profissional ao CRQ VI. Com a autorizagao deste e no prazo de 7 dias Uteis,
ap6s esta autorizagdo, retornaremos no sistema de chamados ao profissional
encaminhando o boleto com as taxas necessarias.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de registro de transférencia o processo com a documentagdo seguira para
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apreciacgao na reunido plenaria mensal do Conselho.

Apos este periodo a Carteira de Quimico estara liberada para retirada na sede
do CRQ VI.

CUSTO

As seguintes taxas sao cobradas juntamente com a anuidade:

TAXA PARA RETORNO NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79 (quando do extravio da carteira,
ou quando a carteira apresentar mais de 15 anos de expedigéo)

A anuidade sera cobrada de acordo com o grau de instrugao (superior ou médio)
caso transferido antes de 31 de margo do ano vigente.

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

PRAZO
30 dias uteis apos a reunido plenaria de registros.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Nova Carteira de Quimico e Cédula de Quimico definitivos com anotagao da data
de retorno a este CRQ dentro da carteira de Quimico, ou no caso de nao precisar emitir
outra carteira sera realizado uma anotagao sobre o retorno do profissional na Carteira
de Quimico antiga. O numero de registro permanece o mesmo registrado nesta
jurisdicao, ou seja, antes da sua primeira transferéncia (salvo situagbes especificas como
alteragdes de titulos).

RETIRADA DO DOCUMENTO FINALIZADO

Por ser um documento oficial € obrigatorio a coleta da assinatura e impresséao
digital na cédula e carteira profissional. A Cédula de Quimica, apenas sera retirada com
a foto colocada na sede.

A retirada pode ser pelo préprio profissional ou com autorizagao por escrito

podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o receimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
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prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

2.4. REVALIDAGAO DE CEDULA PROVISORIA

Conforme a RN 287/20 a Licenga Proviséria tem validade de 180 dias e deve ser
revalidada quando for vencida. E possivel revalidar a Licenga Proviséria em dois casos:
a instituicdo de ensino ndao emitiu o diploma; ou em casos de analise individual em que
o CFQ até o momento nao tenha retornado com as atribuigdes do curso.

DOCUMENTAGAO QUANDO A INSTITUICGAO DE ENSINO NAO EMITIU O
DIPLOMA:

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

2. Declaragao da instituicao de ensino atualizada de que o diploma nao foi emitido.

3. Devolver CP anterior vencida (encaminhar via correios);

4. Apresentar pessoalmente 1 foto 3x4 frontal, colorida, recente, ndo reutilizada, sem
adornos, com fundo claro (n&o aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

DOCUMENTAGAO PARA SITUAGOES DE ANALISE INDIVIDUAL EM QUE O CFQ
NAO RETORNA COM A FIXAGAO DAS ATRIBUICOES DO CURSO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado, com
foto, assinado pelo profissional;

2. Devolver CP anterior vencida (encaminhar via correios);

3. Apresentar pessoalmente 1 foto 3x4 frontal, colorida, recente, nédo reutilizada, sem
adornos, com fundo claro (n&o aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Devolver CP vencida ao CRQ VI, encaminhando via correios o documento.
Apos a apresentacao de todos os documentos solicitados e a quitagdo das

taxas de registro a Cédula Provisdria de Quimico sera concluida em 30 dias uteis, o
numero de registro provisorio permanecera 0 mesmo.

CUSTO

As seguintes taxas sao cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79
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PRAZO

30 dias uteis apos o pagamento do boleto.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Cédula Proviséria com validade de 180 dias.

RETIRADA DO DOCUMENTO FINALIZADO

O profissional podera optar pela retirada dos documentos fisicos no CRQ VI,
ou o recebimento via correios diretamente ao profissional.

A retirada da Cédula Proviséria podera ser efetuada por outra pessoa, tanto que
esta apresente seu documento de identificagao e declaragéo assinada pelo profissional
que autorize tal ato.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servico podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. A emissao da licenga proviséria ndo define as atribuicdes do profissional e
consequentemente ndo gera direitos em relagéo ao exercicio da profissdao, nos
termos do § 2° do art. 3% da RN CFQ n.° 222/2009. Somente apds andlise e
julgamento do processo administrativo de registro ou cadastro de curso, o CFQ
definira as atribuicdes profissionais e, assim, garantira ao profissional os seus
direitos ao exercicio profissional.

4. Esclarecendo que a licenga proviséria confere ao egresso de curso
eminentemente da area da quimica sua intencdo de registrar-se como
profissional, podendo trabalhar na area da quimica. Porém, ndo tera o direito de
responsabilizar-se tecnicamente pela atividade desenvolvida e pelas possiveis
atribuicbes a serem definidas, considerando, sobretudo, a Resolugdo Normativa
CFQ n.° 36/74.

2.5. TRANSFERENCIA

Quando o profissional deixa de atuar na Regidao do CRQ de origem na qual é
registrado e entdo passa a exercer a profissdo no estado do PA ou AP, devendo
transferir o seu registro para o CRQ VI.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;
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2. Documento de identificagdo emitido por 6rgéo publico (identidade, frente e
Verso);

Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;

4. Comprovante de enderego, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz
ou telefone;

Comprovante de Quitagéo da ultima anuidade quitada no CRQ de origem;
Copia da Cédula de Quimico e da Carteira de Quimico;

Caderneta (livreto) Profissional de Quimico ORIGINAL;

w
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TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apdés o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e caso
necessario retornaremos solicitando complementacdo dos documentos.

E realizado contato com o CRQ no qual o profissional esta registrado solicitando
a transferéncia do profissional ao CRQ VI. Com a autorizagéo desta transferéncia e no
prazo de 7 dias Uuteis, apds esta autorizacdo, retornaremos ao profissional
encaminhando o boleto com as taxas necessarias.

Enviar via correios caderneta de Quimico Original (livreto de capa azul),
especificando o motivo pelo qual esta enviando o documento.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de transferéncia o processo com a documentagdo seguira para apreciagéo na
reunido plenaria mensal do Conselho.

Apos este periodo as Cadernetas estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagédo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios.

CUSTO

As seguintes taxas sdo cobradas juntamente com a anuidade:

TAXA PARA TRANSFERENCIA NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79 (quando do extravio da carteira, ndo
apresentagdo da mesma, ou quando a carteira apresentar mais de 15 anos de
expedicao)

A anuidade sera cobrada de acordo com o nivel (superior ou médio) caso transferido
antes de 31 de margo do ano vigente.

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

PRAZO
30 dias uteis apos a reunido plenaria de registros.
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DOCUMENTO EXPEDIDO

Nova Carteira de Quimico e Cédula de Quimico definitivos com anotagio da data
de transferéncia a este CRQ dentro da caderneta de Quimico, ou no caso de nao
precisar emitir outra carteira sera realizado uma anotagdo sobre a transferéncia do
profissional na Carteira de Quimico antiga, a partir da pagina 13. Sera emitido um niumero
de registro para esta jurisdi¢ao.

RETIRADA DO DOCUMENTO FINALIZADO

Por ser um documento oficial € obrigatdrio a coleta da assinatura e impressao
digital na cédula e carteira profissional. A Cédula de Quimica, apenas sera retirada com
a foto colocada na sede.

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagao por escrito

podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apdés o recebimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigco podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. RN n°222/2009 Art. 10 — “As Carteiras Profissionais do Quimico anteriores a
2004, caducaram em janeiro de 2006”, devendo o profissional solicitar novas
carteiras.

2.6. REGISTRO SIMULTANEO

Quando o profissional atua em outra Regido e deseja também atuar nos estados do
Para e/ou Amapa, devera solicitar Registro Simultaneo no CRQ 62 REGIAO — PA/AP.
Nesta situacao ficara obrigado a pagar anuidades nos CRQ’s que mantiver o registro
ativo.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;
Documento de identificagao emitido por érgéao publico (identidade, frente e verso);
Cadastro de pessoa fisica (CPF);
Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;
Comprovante de enderecgo, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz ou

nnhwnN
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telefone;

. Comprovante de Quitagao da ultima anuidade quitada no CRQ de origem;

Cépia da Carteira de Quimico da Regiao de Origem;
Diploma do curso de formagao na area da Quimica, com registro no 6rgao de educagao
competente - copia legivel da frente e verso do documento;

. Caderneta (livreto) Profissional de Quimico ORIGINAL.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementagao dos
documentos.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagao das
taxas a anotacdo na Caderneta Profissional de Quimico sera concluida em 7 dias Uteis.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios.

PRAZO
07 dias uteis apos apresentagao dos documentos e quitacado das taxas.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Caderneta de Quimico, com anotagio de Registro Simultaneo.

CUSTO

As seguintes taxas sdo cobradas juntamente com a anuidade:

TAXA PARA REGISTRO NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

A anuidade sera cobrada de acordo com o grau de instrugéo (superior ou médio).

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

RETIRADA DO DOCUMENTO

A retirada pode ser pelo préprio profissional ou com autorizagao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
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de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do Registro Simultaneo sera estendido a 30 dias Uteis apos
o envio de todos os documentos faltantes.

2.7. ATIVIDADE TEMPORARIA

Quando profissional exerce atividades na area da Quimica no CRQ de origem
e pretende atuar também nos estados do Para e Amapa por tempo limitado a 90 dias
corridos, deve solicitar autorizagdo para exercicio da profissdo por meio da
Atividade Temporaria. Antigamente nomenclatura designava como Anotagcdo em
Carteira.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

2. Documento de identificagdo emitido por 6rgéo publico (identidade, frente e

Verso);

Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;

Comprovante de enderego, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz

ou telefone;

Comprovante de Quitagédo da ultima anuidade quitada no CRQ de origem;

Copia da Cédula de Quimico e da Carteira de Quimico;

Caderneta (livreto) Profissional de Quimico ORIGINAL;

P
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TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Enviar via correios caderneta de Quimico Original (livreto de capa azul),
especificando o motivo pelo qual esta enviando o documento.

Apdés o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e caso
necessario retornaremos solicitando complementacédo dos documentos.

E realizado contato com o CRQ no qual o profissional esta registrado
comunicando da solicitagdo de “Autorizacdo para Atividade Temporaria” do profissional
no CRQ VI. No prazo de 7 dias uteis, apds esta comunicagdo, retornaremos ao
profissional encaminhando o boleto com as taxas necessarias.

Apo6s a apresentacao de todos os documentos solicitados e a quitagao das taxas
a anotagao na Caderneta Profissional de Quimico sera concluida em 7 dias Uteis.
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CUSTO

As seguintes taxas sdo cobradas juntamente com a anuidade:

TAXA PARA INSCRICAO NO CONSELHO R$: 61,79

TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79 (quando do extravio da carteira, ndo
apresentagcdo da mesma, ou quando a carteira apresentar mais de 15 anos de
expedicao)

A anuidade sera cobrada referente a 90 dias corridos, de acordo com o nivel (superior
ou médio).

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

PRAZO
07 dias uteis apos apresentacao dos documentos e quitacado das taxas.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Nova Caderneta de Quimico e Cédula de Quimico definitivos com anotacao da
Atividade Temporaria neste CRQ dentro da Caderneta de Quimico, ou no caso de nao
precisar emitir outra carteira sera realizado uma anotacao sobre a Atividade Temporaria
no CRQ VI, a partir da pagina 13.

RETIRADA DO DOCUMENTO FINALIZADO

A retirada pode ser pelo préprio profissional ou com autorizagao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1 Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em
formato PDF, tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem
conter tamanho superior a 5Mb.

2 INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS
SOLICITADOS, ou o prazo para conclusao do registro sera estendido
a 30 dias uteis apos o envio de todos os documentos faltantes.

3 RN n°222/2009 Art. 10 — “As Carteiras Profissionais do Quimico
anteriores a 2004, caducaram em janeiro de 2006”, devendo o
profissional solicitar novas carteiras.

2.8. REGISTRO DE ESTRANGEIRO

Para profissionais estrangeiros com formagao fora do Brasil.
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DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado
e assinado pelo profissional;

2. Documento de identificagdo emitido por 6rgao publico: Copia do RNE; Cdpia do
Passaporte — todas as folhas com anotacbes; RG e CPF; Titulo de Eleitor e
comprovante de voto da ultima eleigdo; CTPS (Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social): pagina de Foto (frente e verso) e paginas de Contratos de trabalho (inclusive
paginas em branco e em sequéncia numeérica).

3. Comprovante de tipo sanguineo;

4. Comprovante de enderecgo, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz ou
telefone;

5. Comprovante de vinculo empregaticio, se houver;

6. Copiada Tradugao do Historico Escolar, feita por tradutor juramentado
(Reconhecido por uma Instituicdo Federal de Ensino no Brasil);

7. Copia do Diploma Original registrado no Consulado de Origem (Reconhecido por
uma Instituicao Federal de Ensino no Brasil);

8. Copia da Tradugéo do Diploma, feita por tradutor juramentado (Reconhecido por
uma Instituicao Federal de Ensino no Brasil);

9. Ementas das Disciplinas cursadas e Conteudo Programatico do curso;

10. Apresentar 2 fotos iguais 3x4 frontal, colorida, recente, nao reutilizada, sem adornos,
com fundo claro (n&o aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Ap6s o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e no prazo de 7
dias Uteis, retornaremos encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou
solicitando complementag¢ao dos documentos.

Apos a quitagao das taxas de registro a Carteira Profissional de Quimico sera
concluida em 30 dias uteis, e o numero de registro estara disponivel em nosso site para
consulta.

As atribuigbes profissionais destes casos sdo fixadas individualmente pelo
CFQ, desta forma é emitido uma Licenga Proviséria até que o CFQ retorne com as
atribuicoes definidas. Nao é estipulado prazo para o CFQ retornar com os processos
encaminhados para fixacao das atribuicdes profissionais.

Apos retorno do CFQ faremos contato com o profissional para andamento do
registro definitivo. Caso o profissional ndao encaminhe documentos solicitados, o
processo permanecera sem finalizagao do registro por motivo de falta de documentos.
PRAZO

30 dias uteis apos o pagamento do boleto.
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DOCUMENTO EXPEDIDO

Inicialmente é expedido CP, com validade de 180 dias, podendo ser revalidada
por igual periodo mediante apresentagao de requerimento profissional e pagamento de
nova taxa de emissao de carteira.

Apos retorno do CFQ com a fixagado das atribuicdes é que o profissional sera
informado e entéo sera dado prosseguimento a carteira definitiva de quimico.

CUSTO

As seguintes taxas sdo cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA REGISTRO NO CONSELHO R$: 61,79
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

A anuidade sera cobrada de acordo com o nivel (superior ou médio), podendo ser
proporcional a solicitagdo do registro. Também ha a possibilidade de desconto para
registros solicitados voluntariamente de acordo com a situagéo do profissional segundo
a Resolugao Normativa 330/2024 do CFQ.

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

RETIRADA DO DOCUMENTO

O profissional podera optar pela retirada dos documentos fisicos no CRQ VI,
ou solicitar o envio via correios, apds apresentagdo da solicitagao de envio.

A retirada da Cédula Proviséria podera ser efetuada por outra pessoa, tanto que
esta apresente seu documento de identificagcao e declaragio assinada pelo profissional
que autorize tal ato. Apenas podera ser retirada com a foto colocada na sede.

Porém para retirada das Carteiras Definitivas e por tratar-se de um documento
oficial é obrigatério a coleta da assinatura e impressao digital na cédula e carteira
profissional. A Carteira e a Cédula de Quimica, apenas poderao ser retiradas com as
fotos colocadas na sede. As fotos deverao ser iguais, tamanho 3X4, frontal, coloridas,
recentes, nao reutilizadas, sem adornos, com fundo claro.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servico podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. A emissao da licenga provisoria ndo define as atribuicbes do profissional e
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consequentemente nao gera direitos em relagéo ao exercicio da profissdo, nos
termos do § 2° do art. 3% da RN CFQ n.° 222/2009. Somente apds andlise e
julgamento do processo administrativo de registro ou cadastro de curso, o CFQ
definira as atribuicdes profissionais e, assim, garantira ao profissional os seus
direitos ao exercicio profissional.

4. Esclarecendo que a licenga proviséria confere ao egresso de curso
eminentemente da area da quimica sua intencdo de registrar-se como
profissional, podendo trabalhar na area da quimica. Porém, ndo tera o direito de
responsabilizar-se tecnicamente pela atividade desenvolvida e pelas possiveis
atribuicbes a serem definidas, considerando, sobretudo, a Resolugdo Normativa
CFQ n.° 36/74.

2.9. REGISTRO COMO TECNICO PROVISIONADO DE LABORATORIO

E permitido registrar-se como Técnico Provisionado de Laboratério aqueles
profissionais néo titulados que comprovarem a realizagéo das atividades laborais na area
da quimica por pelo menos 36 (trinta e seis) meses, nos ultimos 5 (cinco) anos anteriores
a 31 de dezembro de 2019.

Assim sendo, quando registrados séo autorizados a realizar as atividades nas
quais estavam trabalhando em suas areas especificas.

A realizacdo das atividades previstas devera ser supervisionada por
profissional da Quimica legalmente habilitado junto ao CRQ de sua jurisdi¢ao.

De acordo com a RN n°99 e RN 291 do CFQ, o profissional ndo podera
assumir responsabilidade técnica.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional e assinalado item requerido “Registro Técnico Provisionado”;
2.Documento de identificagdo emitido por érgao publico (RG frente e verso);

3. Cadastro de pessoa fisica (CPF);

4. Comprovante de tipo sanguineo;

5. Comprovante de endereco, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz
ou telefone;

6. Copia da Carteira de Trabalho (CTPS), da pagina de identificagao até a primeira de
contrato de trabalho em branco;

7. Declaragédo da empresa contendo tempo de servigo e cargo/fungao (técnico de
laboratério);

8. Declaragao de supervisao por um outro profissional da quimica legalmente habilitado
(registrado) junto ao CRQ VI que ateste essa supervisédo (conforme RN 291/20 do CFQ
art.1° §2°);

9. Apresentar 2 fotos iguais 3x4 frontal, colorida, recente, nao reutilizada, sem adornos,
com fundo claro (ndo aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php
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Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementagao dos
documentos.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
taxas de registro o processo com a documentagéo seguira para apreciagao na reunido
plenaria mensal do Conselho. A Carteira Profissional de Quimico sera concluida em 30
dias uteis, apds a reuniao.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o recebimento
o profissional deve colocar sua impresséao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

PRAZO
30 dias uteis apo6s a reunido plenaria de registros.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Caderneta de Quimico e Cédula de Quimico definitivos, ou seja, sem prazo
de validade.

CUSTO

As seguintes taxas sdo cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA REGISTRO NO CONSELHO R$: 61,79
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

A anuidade sera cobrada podendo ser proporcional a solicitacdo do registro e com
desconto de acordo com a situagao do profissional segundo a Resolugao Normativa
330/2024 do CFQ.

ANUIDADE 2025
R$ 221,54

RETIRADA DO DOCUMENTO

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apdés o recebimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servico podera entrar em contato pelo Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.
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OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. E vedado ao Técnico de Laboratério assumir responsabilidade técnica de
qualquer natureza.

2.10. ALTERAGAO DE TiTULO DE HABILITAGAO

Podera solicitar a alteragao do Titulo de Habilitagao, o profissional que possui o
Registro como Nivel Médio e deseja alterar o registro para Nivel Superior, ou vice-versa,
ou ainda, ao concluir outro curso do mesmo grau de titulo, prefira alterar o titulo de seu
registro neste 6rgao.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras, datado,
assinado pelo profissional;

2. Documento de identificagdo emitido por 6rgéo publico (RG frente e verso);

3. Comprovante de tipo sanguineo;

4. Comprovante de enderecgo, preferencialmente uma conta atualizada de agua, luz ou
telefone;

5. Histérico escolar do curso de formagao na area da Quimica;

6. Diploma do curso de formagdo na area da Quimica, com registro no érgao de
educagao competente - copia legivel da frente e verso do documento;

7. Devolver Cédula e Carteira com a titulagdo anterior. Em caso de Extravio da carteira
e /ou cédula profissional, fazer Declaracdo de Extravio, comprometendo-se a
devolver imediatamente em caso de localizac&o, devendo especificar os documentos
extraviados;

8. Apresentar 2 fotos iguais 3x4 frontal, colorida, recente, ndo reutilizada, sem adornos,
com fundo claro (n&o aceitamos foto digital, nem impressas em papel comum).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Devolver Cédula e Carteira antiga, devera enviar via correios enderegado ao
setor de alteragao de titulos ou apresentar no CRQ VI. Em caso de Extravio da carteira e
/ou cédula profissional, fazer Declaragdo de Extravio, comprometendo-se a devolver
imediatamente em caso de localizagcdo, devendo especificar os documentos
extraviados.

Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementacio dos
documentos.

Apos a apresentacdo de todos os documentos solicitados e a quitagdo das
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taxas de registro o processo com a documentagéo seguira para apreciagao na reunido
plenaria mensal do Conselho. A Carteira Profissional de Quimico sera concluida em 30
dias uteis, apds a reuniao.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apds o recebimento
o profissional deve colocar sua impresséo digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

Alguns cursos de algumas instituicdes de ensino requerem que as atribui¢cdes
profissionais sejam fixadas individualmente pelo CFQ, desta forma no momento do
registro ser emitido pelo CRQ VI o profissional sera requisitado para enviar Ementas das
Disciplinas Cursadas e Conteudos Programaticos. Com o recebimento destes é emitida
uma Licenca Provisoria até que o CFQ retorne com as atribuicdes definidas para
alteragao deste titulo de habilitagdo. Apds retorno do CFQ faremos contato com o
profissional para andamento do registro definitivo. Caso o profissional ndo encaminhe
documentos solicitados, o processo permanecera sem finalizagéo do registro por motivo
de falta de documentos.

PRAZO
30 dias uteis apos a reunido plenaria de registros.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Caderneta de Quimico e Cédula de Quimico definitivos, ou seja, sem prazo de
validade.

Em casos de ANALISE INDIVIDUAL para fixacdo das atribuicdes pelo CFQ, apds
entrega de documentos complementares solicitados, sera emitido uma Cédula Proviséria
referente a Licenca Proviséria, com validade de 180 dias, podendo ser revalidada por
igual periodo mediante requerimento profissional.

CUSTO
As seguintes taxas s&o cobradas juntamente com a anuidade:
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

A anuidade do proximo ano sera cobrada de acordo com o nivel (superior ou médio)
referente a alteracao do Titulo.

ANUIDADE 2025 MEDIO SUPERIOR
R$ 310,16 R$ 629,65

RETIRADA DO DOCUMENTO

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o receimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.
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OBSERVAGCOES

1.

Para profissionais diplomados nos Estados do Para e Amapa, o CRQ VI
processara o registro quando a escola e o curso estiverem cadastrados no
Conselho.

Para profissionais diplomados em outra  jurisdigdo, s6 sera
processado o registro apos confirmagao, pelo CRQ VI, do cadastro da escola e
do curso junto ao CRQ onde esta sediada a instituigao.

Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

Relembramos que em alguns cursos de algumas Instituicbes de ensino é
requerido pelo CFQ que as atribui¢gdes profissionais sejam fixadas pelo proprio
CFQ, desta forma no momento que o setor de emissao de carteiras identificar tal
situacao, o profissional sera requisitado para que envie Ementas das Disciplinas
Cursadas e Conteudos Programaticos. Apds o envio destes sera emitido uma
CP por motivo de Analise Individual. Esclarecendo que a licenga provisoria
confere ao egresso de curso eminentemente da area da quimica sua intengao
de registrar-se como profissional, podendo trabalhar na area da quimica. Porém,
nao tera o direito de responsabilizar-se tecnicamente pela atividade desenvolvida
e pelas possiveis atribuicbes a serem definidas, considerando, sobretudo, a
Resolugdo Normativa CFQ n.° 36/74.

2.11. ALTERAGAO CADASTRAL

Alteragbes no endereco, telefone, e-mail, referentes ao profissional devem ser

comunicadas por escrito ao CRQ VI. Este ato é necessario para que continue recebendo
comunicados, convites, informativos, boleto da anuidade e correspondéncias em geral.

DOCUMENTAGAO

Comprovante de enderego atualizado.

TRAMITE PROCESSUAL

A comunicagdo devera ser solicitada via Sistema de Chamados:

https://crg6.org.br/chamados/index.php

Favor informar: nome completo, CPF, telefones para contato e o enderecgo

completo.

Apods o recebimento faremos uma conferéncia, e caso néo haja solicitagéo e

complementacado dos dados, no prazo de 7 dias uteis a alteracao estara realizada em
nosso sistema.

PRAZO

07 dias uteis apds recebimento.
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DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento sera expedido.

CUSTO
SEM CUSTO.

RETIRADA DO DOCUMENTO
Nao ha documentos a serem retirados neste tipo de alteragao cadastral.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigco podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Verificar a resposta via Sistema de  Chamados:
https://crg6.org.br/chamados/index.php encaminhada pelo Conselho, apds alteragao
realizada.

2.12. ANOTAGAO DE CURSO

Os profissionais que tenham o Registro Definitivo podem solicitar a Anotagao de
Cursos de Poés-Graduacgdo e outros em sua Carteira de Identidade Profissional de
Quimico.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras,
datado, assinado pelo profissional;

2.Diploma/Certificado do curso na area da Quimica, com registro no 6érgao de educagao
competente - copia legivel da frente e verso do documento;

3.copia do Histdrico escolar do curso na area da Quimica;

4. Caderneta de Quimico original (livreto de capa azul);

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

A cadernete de Quimico (livreto azul), devera ser enviada via correios enderecado
ao setor de anotagédo de carteiras (favor enviar o motivo pelo qual esta enviado o
documento), ou apresentar no CRQ VI. Nao é realizado a anotagao de curso sem a
caderneta profissional.

Apoés o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e
encaminharemos ao setor responsavel pelo procedimento.
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A partir da pagina 02 até a pagina 04 da carteira de Quimico sao anotados os
cursos enviados. Dados como nome do curso, data, instituicdo de ensino e local
ministrado s&o por vezes inseridos na anotacao. Observar espaco fisico possivel dentro
da carteira profissional para o numero de anotagdes, pois ndo € possivel adicionarmos
dados em paginas ja assinadas anteriormente.

Apos este periodo a Carteira estara liberada para retirada na sede do CRQ VI.

PRAZO
30 dias uteis apos envio e recebimento de toda a documentacao

DOCUMENTO EXPEDIDO
Anotacédo dentro da Caderneta Profissional de Quimico.

CUSTO
TAXA PARA ANOTACAO DE CARTEIRAS R$: 61,79
RETIRADA DO DOCUMENTO

Apos este periodo as Cadernetas estarao liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3. RN n°222/2009 Art. 10 — “As Carteiras Profissionais do Quimico anteriores a
2004, caducaram em janeiro de 2006”, devendo o profissional solicitar novas
carteiras.

ART de profissional € um documento emitido quando o profissional da area da
Quimica desenvolve um servico especifico para uma determinada empresa e deve
recolher ART — Anotacdo de Responsabilidade Técnica sobre aquele servico que foi
prestado (por exemplo: Plano de gerenciamento de Residuos Sélidos, Plano de Controle
Ambiental, Relatério de Monitoramento Ambiental, etc).

2.13. ART PROFISSIONAL/ SERVICO / PROJETO

DOCUMENTAGAO
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Nao exige documentagéao especifica.
COMO SOLICITAR/ ETAPAS NO SITE

Esta modalidade de ART é solicitada e emitida em nosso site pelo profissional,
por meio do cadastro do profissional. Site https://crq6.gov.br/?g=node/900

Deve seguir os seguintes passos:

o INSTRUGCOES PARA O PRIMEIRO ACESSO AO SISTEMA BRC:

Visite a pagina: https://cfq.brctotal.com/crg06paap/login/main2.aspx

Clique em Geragéao de senha

Na préxima tela digitar seu CPF

Digite o codigo Captcha

Clique em gerar a senha

A senha sera enviada para seu e-mail cadastrado junto ao Conselho.

« PARA EMITIR SUA ART SIGA OS PASSOS A SEGUIR:

1- Clique aqui para acesso a emissao de ART —

BRConselhos - Requerimentos On-Line (brctotal.com)

2- Informe seu CPF e senha;

3 - Ao entrar no sistema vocé deve selecionar o item ARTS;

4 - Clica em Anotacao de Responsabilidade Técnica - Servigo — PF;
5- Confirma nome e CPF,;

6- Clica em AVANCAR,;

7- Preencher os dados:

Atividade/Servigo (servigo que foi prestado) - OBS: alguns servigos ja estao
pré-cadastrados. Caso nenhum deles seja a sua opgao devera selecionar OUTRAS
ATIVIDADES/SERVICOS e no campo Descrigao da Atividade devera descrever qual foi
0 servigo executado.

CNPJ/CPF OBS: caso a empresa ja possua cadastro no CRQ VI os dados
aparecerao automaticamente. Em caso negativo, os dados de enderego deveréo ser
preenchidos.

CNAE: Selecione o CNAE da empresa;

8- Clica em AVANCAR (na parte de cima da tela);
9- Apods a validagao da solicitagao da ART, o CRQ VI liberara o boleto, o qual sera
enviado via e-mail para o endere¢o que consta em nosso sistema;

10- Apds a quitagédo, o CRQ VI liberara o download de sua ART (o prazo para esta
liberagao é de 1 dia, devido a compensagao bancaria);
11- Em MEUS REQUERIMENTOS os pedidos estarao listados por data e n° de
protocolo. Basta acessar o pedido e IMPRIMIR A CERTIDAO.

OBS: AO FAZER O DOWNLOAD DA ART VERIFIQUE SE SEU NAVEGADOR ESTA
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COM O BLOQUEADOR DE POP-UP DESATIVADO, HABILITANDO ASSIM O
DOWNLOAD DO DOCUMENTO.
TRAMITE PROCESSUAL

Apos a ETAPA 8 ser realizada, o funcionario responsavel pelo setor no CRQ VI
ira analisar a solicitacdo de acordo com as atribuicdes profissionais e situagdo do
processo (devera estar ATIVO, adimplente, ndo ter solicitado a isengédo a anuidade, e
nem classificar-se como profissional apenas em exercicios do magistério).

No caso de ART homologadas, o profissional recebe o boleto para pagamento
via e-mail.

No primeiro dia util seguinte apds quitagdo da guia, a ART estara disponivel em
nosso site para acesso e emisséo do profissional, seguindo as ETAPA 11.

PRAZO

1 dia util para analise da ART. E apds quitagao do boleto 1 dia util para emissao
do documento.

CUSTO
TAXA DE ART PROFISSIONAL ‘ R$88,61

RETIRADA DO DOCUMENTO

O documento é emitido de forma online, o profissional tem acesso pelo seu
cadastro. O Documento possui QR CODE para verificagdo de autenticidade.

Para verificar a autenticidade deve: acessar o site do CRQ VI -
https://cfq.brctotal.com/crg06paap/pgsprocesso/ExibirCertidao.aspx, clicar em

SERVICOS ONLINE, depois em “Consultar documentos” e digitar o cédigo de
autenticidade no campo “numero de seguranca”.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento da solicitagdo de ART e emissao podera entrar em
contato via Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou
WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Solicitagdo e emissao apenas online.

2.14. CERTIDOES DE PESSOA FiSICA

O CRAQ VI podera emitir, quando o solicitante for pessoa fisica com processo
neste Conselho:

i. Certiddao de Acervo Técnico: Documento no qual acerva as Anotacgdes de
Responsabilidade Técnica /Anotagao de Funcao Técnica (ART/AFT) referente aos
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servigos descritos nos requerimentos arquivados neste Conselho, integrando desta
forma a experiéncia profissional conforme a Resolugao Normativa n® 47 do Conselho
Federal de Quimica.

ii. Certidao de habilitagao legal,
iii.  Certiddo negativa de débito ou certidao positiva de débito com efeito de negativa;
iv.  Certidao de atribuicoes profissionais;

v. Certiddo de ACERVO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: documento
no qual certifica que as atividades basicas relacionadas no Atestado de Capacidade
Técnica apresentado, foram devidamente executadas pelo profissional aqui
registrado e habilitado. Para que o Acervo de Atestado de Capacidade Técnica seja
emitido, & necessario que o profissional esteja em situagao regular no CRQ VI na
data da solicitagao.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras,
datado, assinado pelo profissional;

2. Em caso ACERVO DE ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA: cépia do
atestado de aptidao/capacidade técnica.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema de
Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php.

No caso de Certidao de Atestado de Capacidade Técnica encaminhar também o
Atestado de Capacidade Técnica. O Atestado de Capacidade Técnica deve ser emitido
em papel timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou do 6rgao publico que
esta declarando. Ainda deve conter os detalhes sobre os servigos realizados, o periodo e
o nome do profissional da quimica responsavel pela execucio do servigo.

Apbs o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessaria e/ou solicitando complementacao dos
documentos.

e Apods a quitagao da taxa, a Certidao sera emitida e encaminhada em até
7 dias uteis de forma digital no chamado do profissional solicitante.

PRAZO
7 dias uteis apds o pagamento do boleto.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Certidao, de acordo com o solicitado.

CUSTO

TAXA PARA EMISSAO DA CERTIDAO | R$ 88,61 |

RETIRADA DO DOCUMENTO
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O documento é emitido de forma online e enviado no chamado do profissional
solicitante.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusao do sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de todos
os documentos faltantes.

2.15. SEGUNDA VIA DE CARTIERAS

Quando do extravio da Cédula e/ou da Carteiras de Quimico o profissional
podera solicitar a segunda via do documento.

Caso a expedicao da carteira de Quimico for inferior a 2004 deve-se emitir nova
carteira de Quimico. A RN n°® 222/2009 em seu Art. 10 dispde que “As Carteiras
Profissionais do Quimico anteriores a 2004, caducaram em janeiro de 2006”, devendo o
profissional solicitar novas carteiras.

DOCUMENTAGAO
1. Requerimento de Profissional, preenchido de forma legivel, sem rasuras,
datado, assinado pelo profissional e assinalado item requerido “22 via de

carteiras”;

2. Documento de identificagdo emitido por 6rgao publico (RG frente e verso)
recente;

3. Comprovante de Tipo Sanguineo;
4. Devolver Cédula e/ou carteira de quimico; e/ou Declaragdo de Extravio, da
carteira e/ou cédula da Quimica comprometendo-se a devolver imediatamente

em caso de localizacdo, devendo especificar os documentos extraviados;

5. Boletim de Ocorréncia em casos de furtos;

6. Apresentar 2 fotos iguais 3x4 frontal, colorida, recente, ndo reutilizada, sem
adornos, com fundo claro (ndo aceitamos foto digital, nem impressas em papel
comum);
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TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Devolver Cédula e/ou Carteira antiga, devera enviar via correios enderegando
ao setor “22 via de carteiras” ou apresentar no CRQ VI.

Apos o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e retornaremos
encaminhando o boleto com as taxas necessarias e/ou solicitando complementagao dos
documentos.

Apos a apresentacdo dos documentos e quitacdo das taxas a Carteira
Profissional de Quimico sera concluida em 30 dias Uteis.

Apos este periodo as Carteiras estardo liberadas para retirada na sede do
Conselho. A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizagdo por
escrito pode ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apos o recebimento
o profissional deve colocar sua impresséo digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

PRAZO
30 dias uteis apés o pagamento do boleto.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Carteira de Quimico e Cédula de Quimico definitivos, ou seja, sem prazo de
validade.

CUSTO
TAXA PARA EMISSAO DE CARTEIRAS R$: 61,79

RETIRADA DO DOCUMENTO

Por ser um documento oficial € obrigatdrio a coleta da assinatura e impresséao
digital na cédula e carteira profissional. A Cédula de Quimica, apenas sera retirada com
a foto colocada na sede.

A retirada pode ser feita pelo proprio profissional ou com autorizacao por escrito
podera ser entregue a outra pessoa ou enviada via correios. Apds o receimento o
profissional deve colocar sua impressao digital e assinatura nas carteiras de Quimica.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO
Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema

de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclusdo do registro sera estendido a 30 dias Uteis apds o envio de
todos os documentos faltantes.
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2.16. ISENGAO DE ANUIDADE

A Isencdo da Anuidade pode ser solicitada por profissionais enquadrados na RN
305/2022:

Art. 6° As pessoas fisicas registradas que estejam desempregadas e sem
qualquer fonte de renda, ficam isentas do pagamento da respectiva anuidade, em
relagdo ao CRQ de sua jurisdigao, desde que comprovem a condi¢éo até o requerimento de
isencao, que devera ocorrer até 31 de margo.

§ 1° O beneficio é estendido aos estudantes bolsistas de pés-graduagéo stricto
sensu, inativos, aposentados e beneficiarios do INSS, desde que ndo tenham outra fonte de
renda.

§ 2° Os beneficiados no caput deste artigo, tdo logo adquiram emprego, ou
venham a prestar servicos como autébnomos, ou passem a auferir qualquer fonte de
renda, deverdo comunicar imediatamente ao CRQ de sua jurisdigdo, e sera devido,
apenas, a anuidade proporcional ao periodo ndo vencido.

§ 3° As pessoas fisicas que requererem o registro apés 31 de margo e que
atendam aos requisitos do caput deste artigo poderdo solicitar a isengdo da anuidade no ato
da inscrig&o.

§ 4° O nao cumprimento do disposto no § 1° implicara na assungdo automatica de
todas as obrigagOes e penas pecuniarias previstas na presente Resolugdo, a partir da data
de isengéo.

§ 5° A pessoa fisica assinara Termo de Responsabilidade perante o CRQ,
tomando ciéncia de sua responsabilidade em informar do retorno as obrigagoes.

DOCUMENTAGAO

1. Requerimento de ISENCAO DE ANUIDADE Profissional, preenchido de forma
legivel, sem rasuras, datado e assinado pelo profissional;

1. Copia digital da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, desde a pagina de
identificacdo (foto/nimero e série), até a ULTIMA do assunto CONTRATO DE
TRABALHO, inclusive TODAS as paginas em branco (aproximadamente até a
pagina 21);

2. Declaracao de que: Nao exerce nenhuma atividade remunerada, quer seja na
area da quimica ou qualquer outra area, quer seja na qualidade de empregado
ou auténomo (prestador de servigos). Contendo a informagao de que assim que
volte ou venha a exercer qualquer atividade remunerada, se compromete a
comunicar o CRQ VI. Como também comunicar a forma ou a atividade
desempenhada no momento, capaz de manter seus meios de subsisténcia.

TRAMITE PROCESSUAL

Solicitar a isengdo de anuidade e enviar copia digitalizada de todos os
documentos necessarios para o] Sistema de Chamados:
https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apbs o recebimento, o CRQ VI confere os documentos e no prazo de 15 dias
uteis, o CRQ VI retorna ao profissional, confirmando o andamento da solicitagdo ou
ainda solicitando complementacao dos documentos.
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A solicitacdo de isencdo da anuidade é deferida apenas nos casos em que 0
profissional se encontra de acordo com o estipulado no Artigo 6° da RN 305/2022,
exigindo-se a apresentacao da documentagédo completa.

Sendo assim a complementacido da documentacdo, nos casos faltantes, sera
cobrada no ato da primeira analise, e caso ndo atendida, retornaremos a cobrar. Caso
a documentagao n&o seja encaminhada o processo ira para analise com documentagao
incompleta, passivel de indeferimento por falta de comprovacgao.

A analise dos documentos para isencao de anuidade é realizada em Reuniao
Plenaria uma vez por més pelos Conselheiros do CRQ VI. Apds a analise e relato do
parecer € deferida ou indeferida a situagao. O profissional sera comunicado da deciséo.

PRAZO
180 dias uteis.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.

CUSTO
Sem custo.

ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

Se a isencéo for indeferida ou deferida, porém com débito, o profissional sera
comunicado via oficio por meio dos correios da decisao proferida pelos conselheiros em
reunido plenaria. Se a isencgao for deferida e o profissional ndo tiver débitos a decisdo
da isencéo é comunicada via e-mail.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS.

3. A solicitagdo de Isencao da Anuidade é um procedimento valido apenas para o
ano solicitado, ou seja, o profissional que solicite a Isengao em um determinado
ano e permanega ha mesma situagao nos proximos, deve fazer a solicitagao todos
0s anos, anexando todos os documentos necessarios atualizados.

4. O Requerimento deve ser apresentado sempre até o dia 31 de margo de cada
ano, pois é o prazo estipulado por Resolugao Normativa.

5. Nao é concedido isengao de anuidade aos profissionais que estejam cumprindo
penalidade decorrente de imposicao ética.

6. O profissional nao pode estar vinculado a Responsabilidade Técnica por empresa.

N
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2.17. CANCELAMENTO DE REGISTROS

O Cancelamento de Registro de Profissional pode ser solicitado quando o
profissional deixar de atuar na Area da Quimica.

DOCUMENTAGAO

1 Requerimento de Cancelamento de Registro, preenchido de forma legivel, sem
rasuras, datado, assinado pelo profissional;

2 Fazer declaracgao:
a) Nao atua em nenhum ramo vinculado a area da quimica, quer seja na
qualidade de empregado ou auténomo (prestador de servigos);
b) Caso volte a atuar na area da Quimica, se compromete a comunicar o CRQ
62 REGIAO — PA/AP;
c) Atestando a atividade desempenhada no momento, capaz de manter seus
meios de subsisténcia (caso nao esteja trabalhando, especificar se € o (a) esposo
(a) quem mantem seus meios de subsisténcia, ou se € mantido (a) pelos pais,
ou se mora com parentes, etc. Caso esteja trabalhando, especificar onde trabalha
e qual o cargo que ocupa sendo que essa € a atividade que mantém seus meios
de subsisténcia);

3 Copia simples da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, desde a pagina de
identificacdo (foto/nimero e série), até a ULTIMA pagina do assunto CONTRATO DE
TRABALHO, (inclusive a pagina em branco - aproximadamente até a pagina 21); ou
comprovante de Copia dos Contratos de Trabalho da Carteira de Trabalho e
Previdéncia Social Digital;

3 Devolver: Cédula e Carteira de Identidade Profissional de Quimico ou; Cédula
Provisoéria (em caso de Registro Provisério) ou; Na hipétese de extravio da
Carteira Profissional de Quimico e/ou da Cédula de Identidade, o profissional
devera apresentar a copia do boletim de ocorréncia Policial e/ou Declaracdo de
Extravio comprometendo-se a proceder, de imediato, a devolugao dos referidos
documentos, no caso de sua localizacao;

4 Caso seja RT (responsavel técnico) por alguma empresa, é obrigatorio enviar a
rescisdo contratual ou carta de baixa de responsabilidade técnica, mesmo que
empresa esteja inativa.

5 Se houver débito devera ser quitado ou solicitada a isengao.

OUTROS DOCUMENTOS EM CASOS ESPECIFICOS PARA
COMPLEMENTACAO:

a. Profissional exercer atividade no Servigo Publico, apresentacdo de documento
comprobatério fornecido pela entidade correspondente;

b. Profissional Autébnomo, comprovagdo de baixa de suas atividades, como
profissional da Quimica, na(s) Prefeitura(s) da(s) Cidade(s) em que a exerga;

9 Avenida Senador Lemos, 443- Edificio Village Executive @ Www.crq6.org.br

- Sala 805- Umarizal - CEP: 66050.-000. Belém, Para.
‘. (91) 3223-0906/ 3224-6411 4 atendimento@crqg6.org.br



http://www.crq9.gov.br/sites/default/files/modelos/5.pdf
https://www.crq9.gov.br/sites/default/files/modelos/4.doc
https://www.crq9.gov.br/sites/default/files/modelos/4.doc

6° REGIAO - PARA E AMAPA

C. Profissional Aposentado, copia do documento de concessdao do Beneficio-
Aposentadoria;

d. Declaragdo da empresa onde trabalha, do cargo que ocupa e das fungdes que
exerce, caso esteja trabalhando em area que ndo a da quimica;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar cépia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Devolver Cédula e Carteira antiga, devera enviar via correios enderegando ao
setor de cancelamento de registro ou apresentar no CRQ 6% REGIAO — PA/AP. Em caso
de Extravio da carteira e /ou cédula profissional, fazer Declaracdo de Extravio,
comprometendo-se a devolver imediatamente em caso de localizagdo, devendo
especificar os documentos extraviados.

Ap0s o recebimento, o CRQ 6* REGIAO — PA/AP confere os documentos e no
prazo de 15 dias uteis, o CRQ 6% REGIAO — PA/AP retorna ao profissional, confirmando
o0 andamento da solicitagdo ou ainda solicitando complementagdo dos documentos.

A solicitagao de cancelamento de registro profissional é deferida apenas
nos casos em que o profissional ndo exerca atividade na area da quimica
exigindo-se a apresentagao completa da documentagao solicitada.

Sendo assim, a complementacido da documentacgao, nos casos faltantes, sera
cobrada no ato da primeira analise, e caso nao atendida, retornaremos a cobrar. Caso
a documentacdo ndo seja encaminhada dentro do prazo o processo ira para analise
com documentacdo incompleta, passivel de indeferimento por falta de comprovacgéo da
situacdo do profissional via documentacgéo.

A andlise dos documentos para cancelamento de registro é realizada em
Reunidao Plenaria, esta realizada uma vez por més pelos Conselheiros do CRQ 62
REGIAO — PA/AP. Apés a andlise e relato do parecer é deferida ou indeferida a situagéo.
Caso seja indeferido e o profissional ndo concorde com o indeferimento cabera
RECURSO.

O profissional que requerer o cancelamento de registro junto ao CRQ 6°
REGIAO — PA/AP antes de 31 de marco do ano, tera também a isencdo desta anuidade
avaliada no processo. Requerimentos recebidos apds esta data a anuidade do ano estara
devida mesmo que o registro seja cancelado.

PRAZO
180 dias uteis.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Nenhum documento expedido.
CUSTO

Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS
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Decisao deferida significa que o registro foi cancelado e deciséo indeferida aponta
que o registro nao foi cancelado, podendo o profissional recorrer a decisao, por meio de
envio via Sistema de  Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php., de
RECUSRO enderecada ao CFQ (22 instancia).

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS.

3. A solicitagao de Cancelamento de Registro € um procedimento no qual uma vez
cancelado permanecera assim até que haja manifestagao por parte do profissional
para reativacao e seu registro.

4. O profissional ndo pode estar vinculado a Responsabilidade Técnica por empresa
quando da solicitagdo de cancelamento de registro, mesmo que a a empresa esteja
inativa.

N

2.18. RECURSO ADMINISTRATIVO APOS INDEFERIMENTO DE SOLICITAGAO
DE CANCELAMENTO DE REGISRO PROFISSIONAL

Possivel apds analise de solicitagdo de cancelamento indeferida em Reuni&o
Plenaria, proferida pelos conselheiros do CRQ 6% REGIAO — PA/AP. Este recurso cabera
a Segunda Instancia analisar e sera remetido ao CFQ para verificagdo dos conselheiros
federais.

DOCUMENTAGAO
1. Recurso ao Conselho Federal de Quimica (CFQ).

TRAMITE PROCESSUAL

O profissional deve enviar o recurso por escrito e assinado, anexando
documentos que achar necessarios. O recurso deve ser enviado para o Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento, o CRQ 6% REGIAO — PA/AP faz a conferéncia do
documento recebido (recurso) e no prazo de 07 dias uteis, retorna ao profissional
confirmando o andamento da solicitagdo. E necessario que esta defesa esteja assinada,
ou o CRQ 62 REGIAO — PA/AP solicita uma complementagéo de documentos. O processo
do profissional juntamente com o recurso recebido sdo encaminhados ao CFQ para
analise em Brasilia pelos Conselheiros federais, por este motivo denomina-se analise em
via administrativa de Segunda Instancia.

Apos andlise do CFQ o processo é remetido ao CRQ 62 REGIAO — PA/AP
novamente e encaminharemos a deciséo proferida ao profissional via oficio.
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PRAZO
180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CusTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

O profissional sera comunicado via oficio da decisao proferida pelo CFQ. Recurso
deferido o registro é cancelado e decisao indeferida o registro retorna a situagéo de
ativo. Neste momento n&o cabe vias administrativas para recorrer, somente via judicial.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Né&o existe um modelo de recurso, pois cada situagao é especifica.

2. Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

3. Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

2.19. DEFESA ADMINISTRATIVA DE PROFISSIONAL NAO
REGISTRADO

Profissional que recebeu o Auto de Infragao, tera o prazo de 15 (quinze) dias
para regularizar sua situagéo ou apresentar defesa escrita perante o CRQ VI. Entende-
se por regularizar a situagao registrar-se no conselho de fiscalizagao. A defesa deve ser
escrita e assinada devendo ser enviada via sistema de chamados. Nesta defesa
cabe ao profissional explicar os fatos e as evidéncias, argumentando o motivo pelo
qual defende a sua posicdo em nao se registrar no conselho.

DOCUMENTAGAO
1 Defesa escrita.

TRAMITE PROCESSUAL

O profissional deve enviar o recurso por escrito e assinado, anexando
documentos que achar necessarios. O recurso deve ser enviado para o Sistema de
Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento, o CRQ 62 REGIAO — PA/AP faz a conferéncia do
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documento recebido (recurso) e no prazo de 07 dias uteis, retorna ao profissional
confirmando o andamento da solicitagéo. E necessario que esta defesa esteja assinada,
ou o CRQ 62 REGIAO — PA/AP solicita uma complementagdo de documentos.

A andlise da defesa é realizada em Reunido Plenaria a qual ocorre uma vez por
més. Os conselheiros do CRQ 62 REGIAO — PA/AP analisam a defesa em Primeira
Instancia e relatam a decisdo. O profissional sera comunicado da decisao via oficio. Caso
seja indeferido o profissional € comunicado que a decisao foi mantida devendo registrar-
se. Neste momento cabe ao profissional encaminhar RECURSO ao CFQ (analise em
Segunda Instancia).

PRAZO
180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CUSTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

O profissional sera comunicado via oficio da decisao proferida pelos conselheiros
em reunido plenaria.

Em caso de defesa com decisdo negada o profissional podera recorrer a deciséo,
por meio do Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, de
RECURSO ao CFQ (22 instancia).

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigco podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

Nao existe um modelo de defesa, pois cada situacao é especifica.
Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

SIN

2.20. RECURSO AO CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA

Possivel aos profissionais na qual a plenaria decidiu pelo nao provimento a
defesa, em primeira instancia. Cabera Recurso ao CFQ, respeitando o prazo de 15
(quinze) dias uteis para envio.
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Amparado pela RN n°® 287/19 — CFQ, Capitulo IV, art. 20, paragrafo 1°, da
decisao de primeira instancia, cabera recurso voluntario ao Conselho Federal de Quimica.

DOCUMENTAGAO
1 Recurso escrito, ao Conselho Federal de Quimica.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar cépia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

O processo do profissional juntamente com o recurso recebido sao
encaminhados ao CFQ para andlise em Brasilia pelos conselheiros federais. Apds
analise do CFQ o processo é remetido ao CRQ 62 REGIAO — PA/AP novamente e
encaminharemos a decisao proferida ao profissional via oficio.

PRAZO
180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CusTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

O profissional sera comunicado via oficio da deciséo proferida pelo CFQ. Neste
momento ndo cabe vias administrativas para recorrer, somente via judicial.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1 Nao existe um modelo de recurso, pois cada situacao é especifica, fica a critério
do profissional.

2 Para envio dos documentos os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

3 Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

2.21. DILATAGAO DE PRAZO

Profissionais que receberam auto de infragcdo devem apresentar documentos
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para registro profissional, podendo solicitar periodo maior de dias para apresentagao
destes documentos.

DOCUMENTAGAO
1 Solicitagéo escrita de Dilatagao de Prazo.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar a solicitagdo assinada contendo, nome completo, CPF, motivo da
solicitagdo para o Sistema de Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php.

Apbs o recebimento faremos uma conferéncia do documento e no prazo de 07
dias Uteis, retornaremos e se possivel a dilatagao de prazo sera concedida. A concessao
desta ndo excedera periodo de 15 dias uteis.

PRAZO

7 dias uteis para retorno ao profissional da solicitacdo e podera ser concedido 15
dias uteis de dilatagao.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CusTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

O profissional recebera retorno via Sistema de Chamados
CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1 N&o é possivel adiantar etapas do processo. NAO INSISTAM, pois acarreta
prejuizo a todos os demais solicitantes.

2.22. AUTORIZAGAO PARA PERICIA

E uma autorizag&o concedida a profissionais registrados em outro CRQ, porém que
realizardo ou acompanharao uma pericia especifica dentro dos Estados do PA e AP. A
obrigatoriedade do registro Resolugdo Normativa n® 105, de 17 de setembro de 1987.
Resolugao Normativa n° 122, de 09.11.1990.
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DOCUMENTAGAO

1. Copia da carteira de quimico do CRQ de origem;

2. Copia da anuidade do ano vigente do CRQ de origem quitada;
3. Comprovante de Endereco do Profissional,
4

Especificar sobre a pericia: o local (razao social da empresa, CNPJ, enderego
da empresa), dia e horario da pericia no Para.

TRAMITE PROCESSUAL

O profissional devera enviar copia digitalizada de todos os documentos
necessarios para o Sistema de Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php.

Neste chamado devera explicar o motivo da solicitagdo de Autorizagao de
Pericia, especificando o dia, horario e local a se realizar a pericia no Para. Deve também
citar a razao social, CNPJ e endereco da empresa.

Apbs o recebimento faremos uma conferéncia dos documentos e no prazo de 7
dias uteis, também via e-mail, retornaremos encaminhando o boleto com a taxa
necessaria e/ou solicitando complementagao dos documentos. Deve enviar comprovante
de pagamento para o mesmo e-mail.

PRAZO
7 dias uteis apds o pagamento do boleto.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Autorizacdo de Pericia, enviada via e-mail ao solicitante.

CUSTO
TAXA PARA AUTORIZAGAO DE PERICIA R$: 88,61

RETIRADA DO DOCUMENTO

O profissional recebera a autorizagdo da Pericia via e-mail.
CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Profissional devera estar com registro definitivo ativo no CRQ de origem.
2. Devera solicitar autorizagcdo de pericia para cada pericia realizada.

2.23. MULTA
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Aplicada aos profissionais que ndo atenderam aos oficios de indeferimento de
defesa, indeferimento de recurso, e aos que nao apresentam manifestagcio escrita frente
o auto de infragao, de acordo com Capitulo Ill da RN 287/19 CFQ.

A multa é imposta de acordo com valores segundo RN n° 305/2022 do CFQ,
art.9° e art.10°.

Informamos que o pagamento da multa ndo exime da obrigagdo do registro
profissional, caso registro ndo seja realizado podera haver reincidéncia de multa.

O prazo para o profissional regularizar-se no CRQ 62 REGIAO — PA/AP é de 15
(quinze) dias, a contar do recebimento do oficio ou auto de infragao, tanto que o prazo
seja respeitado e apenas com o envio da documentagao para registro o profissional
podera solicitar relevagao de multa.

DOCUMENTAGAO PARA RELEVAGAO DE MULTA

Atender ao auto de infragéo, ou oficio, dentro do prazo previsto (15 dias uteis),
encaminhando documentagéao requerida para registro profissional e anotar relevagao de
multa, via requerimento profissional.

TRAMITE PROCESSUAL PARA RELEVAGAO DE MULTA

Profissional ao encaminhar documentagao de registro profissional atendendo o
prazo estipulado, podera solicitar relevagdo de multa. S6 e somente se a solicitagéo de
relevacdo de multa seja remetida dentro do prazo, os documentos para registro
profissional sejam apresentados e o registro seja finalizado.

Do recebimento da solicitagdo de registro e relevacdo e multa enviada via
Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php) em 7 dias uteis o
profissional recebera retorno sobre o andamento da solicitagao.

Apenas nestes casos a solicitagao de relevacdo de multa sera analisada em
Reunido Plenaria, pelos conselheiros do CRQ 62 REGIAO — PA/AP.

PRAZO
A multa deve ser quitada dentro do vencimento do boleto.

Caso de solicitagao de relevacido de multa havera reposta em prazo de até 180
dias ap06s finalizagéao de registro do profissional.

CUSTO

Sem custo

ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS QUANTO A RELEVAGAO DE MULTA

O profissional recebera retorno via oficio.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO
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Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES
1. O pagamento da multa ndo exime da obrigagéo do registro profissional, caso
registro ndo seja realizado mesmo com quitacdo da multa, podera haver
reincidéncia de multa prevista em resolugdo normativa.

3. SERVICOS PARA EMPRESA

3.1. REGISTRO DE EMPRESA

As empresas da area da Quimica em atividade nos estados do PA e AP devem
requerer o registro no CRQ 6% REGIAO — PA/AP de maneira voluntaria ou por terem
recebido auto de infragdo. A obrigatoriedade de registro neste conselho de classe com a
identificacao de empresas cuja atividade basica esta na area da Quimica esta previsto nos
artigos 27 e 28 da Lei n° 2.800, de 18.06.1956, na Resolugao Normativa n°® 105, de
17.09. 1987, e Resolugdao Normativa n® 122, de 09.11.1990.

DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido, carimbado e assinado pelo
Representante Legal — em caso de Procurador, anexar cdpia da Procuracao;

2. Copia do documento de constituicdo (contrato social e ultima alteracao
consolidada, se houver; estatuto social; ata de constituicdo; entre outros);

3. Copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
4. Formulario de Responsabilidade Técnica — RT;
5. Comprovacao da Responsabilidade Técnica podera ocorrer mediante:

a. Contrato de Prestacdao de Servicos (nome, RG e assinatura) e assinaturas do
contratado e contratante;

b. Contrato de trabalho regido pela CLT, fazendo Carta de Apresentacao nomeando o
funcionario como Responsavel Técnico, com o “De Acordo” do Profissional. Neste caso,
anexar também. - Copia da CTPS do funciondario, paginas de Foto, de Qualificacdo
Givil e de Contrato de Trabalho e Copia da ficha ou livro de Registro de empregados,
frente e verso.

c. Copia do ato de nomeagao em cargo publico;

d. Declaracdo quando o responsavel técnico for sécio proprietario da pessoa juridica. A
carta deve conter as assinaturas dos sécios.

DOCUMENTOS PARA REGISTRO DE FILIAL
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Todas as unidades, mesmo sendo filiais, devem se registrar no CRQ VI. A
relacdo de documentos para registro é a mesma acima, com algumas observacoes,
conforme abaixo:

1. O requerimento deve ser preenchido com os dados e CNPJ da Filial;

2. A copia do CNPJ deve ser da filial;

3. A copia do Contrato Social Inicial e ultima alteragdo contratual consolidada, se
houver; estatuto social; ata de constituigao; entre outros;

4. O contrato deve ser feito entre o Profissional e a Filial, constando todos os dados
da mesma. Caso o funcionario seja responsavel Técnico por varias unidades, deve
constar na carta de apresentagcdo uma tabela constando o CNPJ de cada unidade,
endereco completo, horario e dia da semana.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apos o recebimento o CRQ 6 REGIAO — PA/AP fara a conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias uteis, retornara encaminhando o boleto com as taxas
necessarias e/ou solicitando complementagcédo dos documentos.

PRAZO
30 dias uteis apos o a reunido plenaria.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Certificado de Registro.

O Certificado de Registro € emitido de forma fisica e ndo tem validade, até que
os dados da empresa contidos neste documento sejam alterados.

CUSTO

O valor da anuidade proporcional, mais as taxas de inscrigdo, de certificado de
registro e Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART, também denominado de
Anotagao de Fungéo Técnica - AFT).

Segundo prevé a Resolugdo Normativa 330/2024 do CFQ, o valor da anuidade
é definido de acordo com o capital social destacado, podendo ser proporcional a data de
solicitagao do registro. Ou, conforme a receita bruta, para EMPRESAS DE PEQUENO
PORTE (EPP) EPP e MICRO EMPRESAS (ME) por meio da apresentagao da Certidao
Simplificada atualizada emitida pela Junta Comercial, ou comprovagéao junto a SRF —
Secretaria de Receita Federal.

As pessoas juridicas que solicitarem o registro voluntariamente no decorrer do
ano em exercicio sera devida, apenas, a parcela proporcional ao periodo n&o vencido
com redugéao de 10% (dez por cento) do valor, se pago em parcela Unica, ndo cumulativo
com os demais descontos.

Para as filiais que nao tiverem o capital social destacado, sera considerado 50%
do valor da anuidade da matriz para cobranca.
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TAXA DE CERTIFICADO DE REGISTRO R$: 88,61
TAXA DE INSCRICAO R$: 289,17
TAXA DE ART: 269,35

ANUIDADE 2025

Faixa do Capital Social Anuidade 2023

1° faixa - até 50.000,00 R$ 1.171,84
2° faixa — acima de 50 mil até 200 mil R$ 2.077,84
3° faixa - acima de 200 mil até 500 mil R$ 2.983,83
4° faixa - acima de 500 mil até 01 milhdo R$ 3.884,00
5° faixa - acima de 1 milhdo até 02 milhdes R$ 4.790,00
6° faixa - acima de 2 milhdes até 10 milhdes | R$ 5.694,82
7° faixa - acima de 10 milhdes R$ 7.489,31
Anuidade ME R$ 1.143,86
Anuidade EPP menor que R$ 50.000,00 R$ 1.157,85
Anuidade EPP maior que R$ 50.000,00 R$ 2.034,70

RETIRADA DO DOCUMENTO

O CERTIFICADO DE REGISTRO, podera ser retirado na Sede do CRQ 62
REGIAO — PA/AP, ou enviado pelos correios.

O documento pode ser retirados pelo responsavel legal da empresa ou pelo
responsavel técnico. Terceiros devem apresentar declaragao da empresa com a devida
autorizagao e portar documento pessoal.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o prazo para
conclusdo do registro sera estendido a 30 dias uteis apos o envio de todos os documentos
faltantes.

2. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos ndo podem
conter tamanho superior a 5Mb.

3.2. REATIVAGAO

A empresa que obtiver o Cancelamento do registro por estar com as atividades
paralisadas e voltar a funcionar deve solicitar a Reativagado do Registro.
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DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da procuracao. Assinalar
opcgao outros e descrever “reativagao de empresa’;

2. Copia atualizada do CNPJ;

3. Cépia do Contrato Social e Alteragdes Contratuais ou Cdpia do Estatuto Social
e das Atas referentes as ultimas alteragbes de Capital Social, Endereco, Atividade, etc;

4. Contrato com o profissional, devidamente habilitado pelo CRQ 6 REGIAO —
PA/AP, podendo ser a contratagcao de 03 formas:

a) Contrato de Prestacao de Servigos, com duas testemunhas (nome, RG e assinatura)
e assinaturas do contratado e contratante devem ter firma reconhecida;

b) Sob regime CLT, fazendo carta de apresentagdo nomeando o funcionario como
Responsavel Técnico, com o “De Acordo” do Profissional. Neste caso, anexar também:
Copia da CTPS do funcionario, paginas de Foto, de Qualificagdo Civil e de Contrato de
Trabalho e Cépia da ficha ou livro de Registro de empregados, frente e verso.

c) Caso o Responsavel Técnico seja sdcio-proprietario da empresa, deve fazer uma
declaracao de que é socio-proprietario e que também assume a Responsabilidade
Técnica da Empresa.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apos o recebimento o CRQ 62 REGIAO — PA/AP fara uma conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias uteis, retornara encaminhando o boleto com as taxas
necessarias e/ou solicitando complementagido dos documentos.

Apos a quitagdo das taxas a reativagdo do registro da empresa sera concluida
em 30 dias uteis, quando sera liberado o acesso ao site para download da ART e
verificagdo do numero de registro.

Apds este periodo o Certificado de Registro estara liberado para retirada na
sede do CRQ 62 REGIAO — PA/AP, de acordo com o indicado no requerimento.

PRAZO
30 dias uteis apds pagamento do boleto.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Certificado de Registro.
O Certificado de Registro € emitido de forma fisica e ndo tem validade, até que
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os dados da empresa contidos neste documento sejam alterados.
CUSTO

O valor da anuidade proporcional mais as taxas de reativagao, certificado de
registro e Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART, também denominado de
Anotagao de Fungéo Técnica - AFT).

Segundo prevé a Resolugédo Normativa 330/2024 do CFQ, o valor da anuidade
€ definido de acordo com a receita bruta ou capital social destacado, podendo ser
proporcional a data de solicitagdo do registro, ou conforme a receita bruta, para
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE - EPP - e MICRO EMPRESAS - ME - por meio da
apresentacdo de Certiddo Simplificada atualizada emitida pela Junta Comercial, ou
comprovagao junto a SRF — Secretaria de Receita Federal.

Para as filiais que nao tiverem o capital social destacado, sera considerado 50%
do valor da anuidade da matriz para cobranca.

TAXA DE CERTIFICADO DE REGISTRO R$: 88,61
TAXA DE INSCRICAO R$: 289,17
TAXA DE ART: 269,35

ANUIDADE 2025

Faixa do Capital Social Anuidade 2023

1° faixa - até 50.000,00 R$ 1.171,84
2° faixa — acima de 50 mil até 200 mil R$ 2.077,84
3° faixa - acima de 200 mil até 500 mil R$ 2.983,83
4° faixa - acima de 500 mil até 01 milhao R$ 3.884,00
5° faixa - acima de 1 milhdo até 02 milhées | R$ 4.790,00
6° faixa - acima de 2 milhdes até 10 milhdes | R$ 5.694,82
7° faixa - acima de 10 milhdes R$ 7.489,31
Anuidade ME R$ 1.143,86
Anuidade EPP menor que R$ 50.000,00 R$ 1.157,85
Anuidade EPP maior que R$ 50.000,00 R$ 2.034,70

RETIRADA DO DOCUMENTO

O CERTIFICADO DE REGISTRO, podera ser retirado na Sede do CRQ 62
REGIAO — PA/AP, ou enviado pelos correios.

O documento pode ser retirados pelo responsavel legal da empresa ou pelo
responsavel técnico. Terceiros devem apresentar declaragao da empresa com a devida
autorizagao e portar documento pessoal.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
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de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Mesmo nos casos em que necessitam de documentos para apresentar em
processo Licitatorio seguirdo os mesmos tramites das demais solicitagdes de
documentos. N&o é possivel adiantar etapas do processo de registro e de emissao de
documentos. NAO INSISTAM, pois acarreta em prejuizo a todos os demais solicitantes.
2. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos nao
podem conter tamanho superior a 5Mb.

3.3. ALTERAGAO CADASTRAL

As empresas s&o obrigadas a comunicar ao CRQ 62 REGIAO — PA/AP caso
ocorram alteracdes de endereco, de Razao Social, de Atividade, de Capital Social, de
Sdcios, etc.

DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da
procuracao. Assinalar opcao “alteracdo de cadastro” e no item outros e
especificar por escrito qual;

2. Documento que comprove a alteragao realizada como ultima alteragéao
do contrato social; cartdo CNPJ;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento o CRQ 6% REGIAO — PA/AP fard uma conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias Uteis, retornara sobre o andamento do servico e/ou
solicitando complementag¢ao dos documentos.

PRAZO
7 dias uteis apos recebimento da solicitacdo.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Nao ha documento expedido.

CUSTO
Sem custo.

RETIRADA DO DOCUMENTO
Na&o tem documento a ser retirado.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO
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Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVACOES

1. Mesmo nos casos em que necessitam de documentos para apresentar em processo
Licitatério seguirdo os mesmos tramites das demais solicitagbes de documentos. Ndo é
possivel adiantar etapas do processo de registro e de emissdao de documentos. NAO
INSISTAM, pois acarreta em prejuizo a todos os demais solicitantes.

2. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos nao podem
conter tamanho superior a 5Mb.

3. Caso seja alterado dados como razao social, endereco, atividade da empresa e/ou
CNPJ, deve solicitar uma 22 VIA DE CERTIFICADO DE REGISTRO DE EMPRESA, pois o
antigo estara incorreto, passivel de fiscalizacdo.

3.4. 22 VIA DE CERTIFICADO DE REGISTRO

Caso a empresa tenha extraviado o Certificado de Registro, ou nos casos de
alteragao dos dados da mesma como razao social, niumero do CNPJ, enderego ou
atividade da empresa.

DOCUMENTOS
1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da

procuragao. Assinalar opgao “22 via de Certificado de Registro”;

2. Devolugéo do certificado de registro antigo, ou declaragao de extravio do
Certificado de Registro;

3. Documento que comprove a alteragéo realizada como ultima alteragao do
contrato social; cartdo CNPJ;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apos o recebimento o CRQ 62 REGIAO — PA/AP fara uma conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias Uteis, retornara encaminhando o boleto com a taxa
necessaria e/ou solicitando complementagao dos documentos.

PRAZO

7 dias uteis apdés pagamento do boleto.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Certificado de Registro — emitido documento em forma fisica.
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CUSTO
TAXA DE 22 VIA DE CERTIFICADO DE REGISTRO R$: 81,46
RETIRADA DO DOCUMENTO
A retirada deve ser realizada pessoalmente pelo responsavel legal da empresa

ou pelo responsavel técnico. Terceiros devem apresentar declaragcdo da empresa com
a devida autorizacao e portar documento pessoal.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Nao é possiveINadiantar etapas do processo de registro e de emissao de
documentos. NAO INSISTAM, pois acarreta em prejuizo a todos os demais

solicitantes.

2.  Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos

nao podem conter tamanho superior a 5Mb.

3.5.SUBSTITUIGAO DE RESPONSAVEL TECNICO (RT)

A empresa é obrigada a comunicar ao CRQ 62 REGIAO — PA/AP a alteracgéo
de responsavel técnico.

DOCUMENTOS

1. Requerimento de registro de empresa;
3. Rescisdo de Contrato com o antigo Responsavel Técnico;
4. Contrato com o novo responsavel técnico, podendo ser de 03 formas:

Quando o Responsavel Técnico é o Sdcio-Proprietario: Declaracdo de Substituicdo (Modelo
de Declaracdo - Substituicdo Sdcio-Proprietario), constando a(s) assinatura(s) do(s)
Sécio(s), devendo anexar também a Cdpia do Contrato Social;

Sob Contrato de prestacao de servicos: Declaracao de Substituicao (Modelo de Declaracao
- Prestador de Servicos) e cdpia do Contrato de Prestacao de Servicos;

Sob regime CLT: Declaracdao de Substituicdo (Modelo de Declaracdao - Substituicdo
Funcionario), constando a assinatura dos Socios, devendo anexar também cdpia da CTPS
(paginas de foto, qualificagdo civil e contrato de trabalho) e copia da ficha ou livro de
Registro de empregados, frente e verso.
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TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apds o recebimento o CRQ 6% REGIAO — PA/AP fara a conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias Uteis, retornara sobre o andamento do requerido e/ou
solicitando complementag¢ao dos documentos.

PRAZO
6 dias uteis apds o recebimento.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.

CUSTO

TAXA DE ART: 269,35
CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos nao podem
conter tamanho superior a 5Mb.

3.6. 22 VIA DE ART -PJ / AFT

Caso a empresa altere seu RT ou a razéo social, ou deseje emitir ART de
responsavel técnico substituto ou responsavel por area especifica.

DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da
procuragao. Assinalar opcdo ART/AFT e no item outros descrever
“especificando nome do RT”;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php
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Apos o recebimento o CRQ 6 REGIAO — PA/AP fara a conferéncia dos
documentos e no prazo de 7 dias uteis, retornara encaminhando o boleto com as taxas
necessarias e/ou solicitando complementagdo dos documentos.

PRAZO
7 dias uteis apés pagamento do boleto.
DOCUMENTO EXPEDIDO

ART/AFT — emitido de forma digital com certificagao e validagao digital.

CUSTO
TAXA DE 22 VIA DE ART R$: 269,35

RETIRADA DO DOCUMENTO

Caso seja a ART de responsavel técnico substituto ou especifico de uma area
sera enviado via e-mail.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES
1. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos nao
podem conter tamanho superior a 5Mb.

3.7.CERTIDOES PESSOA JURIDICA

O CRQ, mediante solicitagdo, devera emitir, quando o solicitante for pessoa
juridica:

a) certidao de acervo técnico;
b) certidao de registro;
) certiddo negativa de débito ou certiddo positiva de débito com efeito de negativa.

Caso a empresa altere seu RT ou a razdo social, ou deseje emitir ART de
responsavel técnico substituto ou responsavel por area especifica.

DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da
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procuracdo. Assinalar opg¢ao certiddo e no item outros descrever
“especificando o tipo de certiddo desejada’;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada do requerimento para o Sistema de
Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php

Apds o recebimento o CRQ 62 REGIAO - Pa fara a conferéncia do requerimento
e no prazo de 7 dias uteis, retornara encaminhando o boleto com as taxas necessarias
e/ou solicitando complementacido dos documentos.

Apos a quitagao da taxa, a Certidao sera emitida e encaminhada em até 7 dias
uteis de forma digital ao e-mail do solicitante.
PRAZO
7 dias uteis apds o pagamento do boleto.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Certidao, de acordo como solicitado. |
TAXA PARA EMISSAO DE CERTIDAO \ R$ 88,61

RETIRADA DO DOCUMENTO
O documento é emitido de forma online e enviado via e-mail ao solicitante.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigco podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados nao podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. INDISPENSAVEL ENVIAR TODOS OS DOCUMENTOS SOLICITADOS, ou o
prazo para conclus&o do registro sera estendido a 30 uteis dias apds o envio de
todos os documentos faltantes.

3.8.CANCELAMENTO

As empresas devem solicitar o cancelamento de registro no CRQ 6 REGIAO —
PA/AP quando inativarem suas atividades.
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DOCUMENTOS

1. Requerimento de Empresa, devidamente preenchido e assinado pelo
Representante Legal, em caso de procurador, anexar copia da
procuracao. Assinalar opgcao outros e descrever “cancelamento de
registro”;

Copia da Rescisdo com o Responsavel Técnico.

Copia do Distrato Social;

Copia da Baixa do CNPJ;

Cépia da Baixa do Alvarg;

Alteragéo do Contrato Social e CNPJ com a nova atividade, quando for
0 caso;

oUnnhwnN

As empresas que nao possuam os documentos acima especificados, devem
apresentar junto com o requerimento uma declaracdo sobre a situagéo e solicitar uma
diligéncia no local para comprovacgao e possiveis documentos que comprovem a situagao
declarada.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apds o recebimento, o CRQ 62 REGIAO — PA/AP confere os documentos e no
prazo de 15 dias Uteis, retornara a empresa, confirmando o andamento da solicitagao ou
ainda solicitando complementacédo dos documentos. A solicitacdo de cancelamento de
registro de empresa € deferida apenas se comprovada a inatividade da empresa, seja
com a documentagao completa ou pela diligéncia/vistoria no local.

Sendo assim, a complementacido da documentagao, nos casos faltantes, sera
cobrada via e-mail no ato da primeira analise, e caso nao atendida, retornaremos a
cobrar via oficio, também por meio do e-mail. Caso a documentagdo ndo seja
encaminhada dentro do prazo estipulado por este oficio (15 dias uteis) o processo ira
para andlise com documentacdo incompleta, passivel de indeferimento por falta de
comprovacao da situagcdo da empresa.

A analise dos documentos para cancelamento de registro de empresa é
realizada em Reunido Plenaria, esta realizada uma vez por més pelos Conselheiros do
CRQ 62 REGIAO — PA/AP. Apés a andlise e relato do parecer é deferido ou indeferido
a situagdo. A empresa sera comunicada da decisao via oficio. Caso seja indeferido, o
boleto da anuidade e ou débitos sera encaminhado juntamente com este oficio. Caso a
empresa nao concorde com o indeferimento cabera o RECURSO.

A empresa que requerer o cancelamento de registro junto ao CRQ 62
62 REGIAO — PA/AP antes de 31 de marco do ano, tera também a isencéo desta anuidade
avaliada no processo. Requerimento recebido apds esta data a anuidade do ano sera
devida mesmo que o registro seja cancelado.

PRAZO
180 dias uteis.
DOCUMENTO EXPEDIDO
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Nenhum documento expedido.
CUSTO

Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

Decisao deferida significa que o registro foi cancelado e deciséo indeferida aponta
que o registro nao foi cancelado, podendo a empresa recorrer a decisao, por meio de

envio via Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, de
RECURSO enderecado ao CFQ (22 instancia).

Se o cancelamento for indeferido ou deferido, porém com débito, a empresa sera
comunicada via oficio por meio dos correios da decisao proferida pelos conselheiros em
reunido plenaria. Se o cancelamento for deferido e a empresa nao tiver débitos a decisao
do cancelamento é comunicada via e-mail.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

3. A solicitagdo de Cancelamento de Registro de Empresa é um procedimento no qual
uma vez cancelado permanecera assim até que haja manifestagao por parte da
empresa para reativagao.

3.9. RECURSO AO CANCELAMENTO ADMINISTRATIVO APOS
INDEFERIMENTO DE SOLICITACAO DE CANCELAMENTO DE REGISTRO
DA EMPRESA

Possivel ap6s analise de solicitagdo de cancelamento indeferida em Reuni&o
Plenaria, proferida pelos conselheiros do CRQ 62 REGIAO — PA/AP. Este recurso cabera
a Segunda Instancia analisar e sera remetido ao CFQ para verificagao dos conselheiros
federais.

DOCUMENTAGAO
1. Recurso ao Conselho Federal de Quimica (CFQ).

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar o recurso por escrito e assinado, anexando documentos que achar
necessarios. O recurso deve ser enviado para o Sistema de Chamados:
https://crg6.org.br/chamados/index.php.
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Apds o recebimento, o CRQ 6* REGIAO — PA/AP faz a conferéncia do
documento recebido (recurso) e no prazo de 07 dias uteis, também via e-mail, retornara
confirmando o andamento da solicitagdo. E necessario que a defesa esteja assinada, ou
0 CRQ 62 REGIAO — PA/AP solicitara uma complementacdo de documentos. O processo
do da empresa juntamente com o recurso recebido sdo encaminhados ao CFQ para
analise em Brasilia pelos Conselheiros Federais, por este motivo denomina-se analise em
via administrativa de Segunda Instancia.

Apos andlise do CFQ o processo é remetido ao CRQ 62 REGIAO — PA/AP
novamente e encaminharemos a deciséo proferida ao profissional via oficio.

PRAZO
180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CUSTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

A empresa sera comunicada via oficio da decisao proferida pelo CFQ. Recurso deferido
o registro é cancelado e deciséo indeferida o registro retorna a situagéo de ativo. Neste
momento ndo cabe vias administrativas para recorrer, somente via judicial.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigco podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1.Nao existe um modelo de recurso, pois cada situacao é especifica.

2.Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato
PDF, tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho
superior a 5Mb.

3.10. DEFESA ADMINISTRATIVA

A empresa que recebeu o Auto de Infragéo, tera o prazo de 15 (quinze) dias
uteis para regularizar sua situagdo ou apresentar defesa escrita perante o CRQ 62
REGIAO — PA/AP. Entende-se por regularizar a situagéo registrar-se no conselho de
fiscalizagéo. A defesa deve ser escrita e assinada devendo ser enviada via e-mail. Nesta
defesa cabe a empresa explicar os fatos e as evidéncias, argumentando o motivo pelo
qual defende a sua posi¢cdo em nao se registrar no conselho.
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DOCUMENTAGAO
1. Defesa escrita.

TRAMITE PROCESSUAL

Deve enviar o recurso por escrito e assinado pelo proprietario, anexando
documentos que achar necessarios. O recurso deve ser enviado para o Sistema de
Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento, o CRQ 62 REGIAO faz a conferéncia do documento
recebido (recurso) e no prazo de 07 dias uteis, retorna ao profissional confirmando o
andamento da solicitagdo. E necessario que a defesa esteja assinada, ou o CRQ 6?
REGIAO solicita uma complementacéo de documentos.

A andlise da defesa é realizada em Reunido Plenaria a qual ocorre uma vez por
més. Os conselheiros do CRQ 62 REGIAO analisam a defesa em Primeira Instancia e
relatam a decisdo. A empresa sera comunicada da decisdo via oficio. Caso a decisao
seja de indeferimento a empresa é comunicada, devendo registrar-se. Neste momento
cabe a empresa encaminhar RECURSO ao CFQ (analise em Segunda Instancia).

PRAZO
180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.
CUSTO
Sem custo.
ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

A empresa sera comunicado via oficio da decisado proferida pelos conselheiros em
reuniao plenaria.

Em caso de defesa com decisdo negada a empresa podera recorrer a decisao,
por meio de envio via Sistema de Chamados: https://crq6.org.br/chamados/index.php,
de RECURSO ao CFQ (22 instancia).

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. Nao existe um modelo de defesa, pois cada situacao é especifica.

3. Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.
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3.11.RECURSO AO CFQ

Possivel as empresas nas quais a plenaria decidiu pelo ndo provimento a defesa,
em primeira instancia. Cabera Recurso ao CFQ, respeitando o prazo de 15 (quinze) dias
Uteis para envio.

Amparado pela RN n° 287/19 — CFQ, Capitulo IV, art. 20, da decisao de primeira
instancia, cabera recurso voluntario ao Conselho Federal de Quimica.

DOCUMENTAGAO
1. Recurso escrito, ao Conselho Federal de Quimica.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar defesa escrita e assinada e os documentos que admitir necessarios para
Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento o CRQ 62 REGIAO faz uma conferéncia dos documentos
e no prazo de 07 dias uteis, retorna ao profissional confirmando o andamento da
solicitacdo. E necessario que a defesa esteja assinada, ou sera solicitado uma
complementagao de documentos.

O processo do profissional juntamente com o recurso recebido sera
encaminhados ao CFQ para andlise em Brasilia pelos conselheiros federais. Apods
andlise do CFQ o processo é remetido ao CRQ 62 REGIAO novamente e encaminhado
a decisao proferida ao profissional via oficio.

PRAZO

180 dias uteis apds devolugao do processo pelo CFQ.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Nenhum documento expedido.
CusTO

Sem custo.

ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS
Sera comunicado via oficio da decisio proferida pelo CFQ. Neste momento nao cabe
vias administrativas para recorrer, somente via judicial.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1. Nao existe um modelo de recurso, pois cada situagao é especifica, fica a critério
do profissional.
2. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
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tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.
3. Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

3.12.RESCISAO DE CONTRATO

A empresa é obrigada a comunicar ao CRQ 6% REGIAO — PA/AP da baixa do
Responsavel Técnico (RT), seja titular, ou substituto, ou de area especifica.

DOCUMENTOS

1. Resciséo de Contrato com o antigo Responsavel Técnico;

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia digitalizada de todos os documentos necessarios para o Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php

Apds o recebimento o CRQ 62 REGIAO fara a conferéncia dos documentos e
no prazo de 7 dias uteis, retornara sobre o andamento do requerido e/ou solicitando
complementacdo dos documentos.

Caso a baixa/rescisao seja do Responsavel Técnico titular da empresa, esta tera
15 dias Uteis para apresentar outro RT como titular, pois a empresa ndo pode ficar
desprovida deste profissional.

PRAZO
7 dias Uuteis apds o recebimento.

DOCUMENTO EXPEDIDO
Nenhum documento expedido.

CUSTO
Sem custo.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos
nao podem conter tamanho superior a 5Mb.

2. Caso a baixa tenha sido do RT titular a empresa tera 15 dias Uteis para
apresentar outro RT.

3.13. APRESENTAGAO DE RESPONSAVEL TECNICO
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Quando a empresa registrada no CRQ 6 REGIAO — PA/AP receber auto de
infragéo por falta de Responsavel Técnico ou ainda em caso de baixa de responsavel
técnico (mesmo que unilateral, por parte do profissional ou da empresa) a empresa deve
apresentar outro Responsavel Técnico (RT).

DOCUMENTOS

Indicacéo de responsavel técnico podera ocorrer mediante:
e.  Contrato de Prestacao de Servicos (nome, RG e assinatura) e assinaturas
do contratado e contratante;
f. Contrato de trabalho regido pela CLT, fazendo Carta de Apresentacao
nomeando o funcionario como Responsavel Técnico, com o “De Acordo” do
Profissional. Neste caso, anexar também. - Copia da CTPS do funcionario,
paginas de Foto, de Qualificacdo Civil e de Contrato de Trabalho e Copia da
ficha ou livro de Registro de empregados, frente e verso.
g. Copia do ato de nomeacdo em cargo publico;
h.  Declaracdo quando o responsavel técnico for sdcio proprietario da pessoa
juridica. A carta deve conter as assinaturas dos socios.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar copia  digitalizada dos documentos necessarios para o
Sistema de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php.

Apds o recebimento o CRQ 62 REGIAO — PA/AP fara a conferéncia dos documentos e
no prazo de 7 dias uteis, retornara sobre o andamento do requerido e/ou solicitando
complementacdo dos documentos.

PRAZO

7 dias Uuteis apds o recebimento.
DOCUMENTO EXPEDIDO

Nenhum documento expedido.
CUSTO

Sem custo.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES
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1. Os arquivos DEVEM ser anexados em formato PDF, tamanho A4 e juntos ndo
podem conter tamanho superior a 5Mb.

2. Caso a baixa tenha sido do RT titular a empresa tera 15 dias uteis para
apresentar outro RT.

3. Nao é possivel que o contrato seja apenas firmado entre pessoas juridicas, o
nome do Responsavel Técnico deve constar no contrato.

3.14.DILATAGAO DE PRAZO

As empresas que receberam auto de infragdo devem apresentar documentos
para registro profissional, podendo solicitar periodo maior de dias para apresentagao
destes documentos.

DOCUMENTAGAO
1 Solicitagéo escrita de Dilatagao de Prazo.

TRAMITE PROCESSUAL

Enviar a solicitagdo assinada contendo, razao social, CNPJ e motivo da
solicitagdo para o Sistema de Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php.

Apods o recebimento o CRQ 62 REGIAO faz uma conferéncia do documento e
no prazo de 07 dias Uteis, retorna e se possivel a dilatagao de prazo sera concedida. A
concessao desta nao excedera periodo de 15 dias uteis.

PRAZO

7 dias uteis para retorno ao profissional da solicitacdo e podera ser concedido 15
dias uteis de dilatagao.

DOCUMENTO EXPEDIDO

Nenhum documento expedido.
CusTO

Sem custo.

ACESSO A DECISAO DOS CONSELHEIROS

A empresa recebera retorno via Sistema de Chamados:
https://crq6.org.br/chamados/index.php.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGCOES

1 N&o é possivel adiantar etapas do processo. NAO INSISTAM, pois acarreta
prejuizo a todos os demais solicitantes.
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4. INSTITUIGAO DE ENSINO

4.1. REGISTRO DO CURSO NO CONSELHO FEDERAL DE QUIMICA E
DEFINIGAO DAS ATRIBUICOES PROFISSIONAIS

Para que os profissionais formados na area da quimica possam registrar-se no
CRQ 62 REGIAO — PA/AP é necessario que o curso esteja registrado/cadastrado no
Conselho Federal de Quimica.

DOCUMENTAGAO

. Requerimento;
. Cdpia da Ata entidade mantene

. dora opinando pela criacao do curso;

. Organizacao do curso:

. NUmero de anos;

. Disciplinas por série;

0. Se normal, anual, sequencial;

1. Ementas das disciplinas;

2. Conteudo programatico de cada disciplina;
3. Numero de vagas iniciais;

14. Relacao dos professores com a respectiva titulacao e graduagao;
15. Localizacdo das dependéncias com fotografias das instalacdes;
16. Codpia da Publicacao no Diario Oficial do Estado de:

a. Autorizagao de Funcionamento / reconhecimento do estabelecimento;
b. Autorizacao da Secretaria da Educacao para criagao do curso;
c. Reconhecimento do Curso.

TRAMITE PROCESSUAL

A instituicdo de Ensino deve enviar a copia de todos os documentos listado para
o Sistema de Chamados: https://crqg6.org.br/chamados/index.php.

Todos os documentos serdao submetidos ao CFQ para analise, aprovagao da
possibilidade de registro e entéo a fixagao das atribuigcbes. Observamos que conforme o
relator do processo, este podera solicitar mais alguns esclarecimentos.

PRAZO
180 dias uteis.

DOCUMENTO EXPEDIDO
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Nao ha expedi¢ao de documento- apenas Despacho interno.

CUSTO
Sem custo.

CONSULTAS DO ANDAMENTO DO SERVICO

Para verificar o andamento do servigo podera entrar em contato pelo Sistema
de Chamados: https://crg6.org.br/chamados/index.php, telefone ou WhatsApp.

OBSERVAGOES

1. Para envio dos documentos, os arquivos devem ser anexados em formato PDF,
tamanho A4. Juntos os arquivos enviados ndo podem conter tamanho superior a
5Mb.

2. Indispensavel enviar todos os documentos solicitados.

4.2. RELAGOES DOS CURSOS REGISTRADOS

Disponibilizamos em nosso site uma relagao da situagéo do registro dos Cursos/
Instituicdo de Ensino da jurisdigdo do CRQ 6% REGIAO — PA/AP, podendo constar como:
registrado pelo CFQ, registro negado pelo CFQ, em andamento para registro, e ainda os
oficiados (ja solicitados que encaminhem documentagéo para registro).

Podera verificar esta relacdo de cursos em: https://crg6.org.br/site/home/Instituicoes
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